PORTUGAL

2030

s

Passo a Passo: Balcao dos Fundos
Submeter Pedidos de Pagamento

g



N
i\\,:I\
-

Ficha Técnica

Titulo: Passo a Passo: Balcdo dos Fundos - Submeter Pedidos de Pagamento
Autor: Nucleo de Interligagado Externa, Unidade de Simplificagao e Interligagao.
Editor: Agéncia para o Desenvolvimento e Coesao, IP.

Data de Publicacao: 82 edicao, 23 de Julho de 2025.

Se surgirem duvidas, consulte o site do portugal2030.pt ou do programa financiadok
Em alternativa, pode contactar a Linha dos Fundos.

@ Hiala @ Website: Linha dos Fundos
g FU ﬂd oS Telefone: 800103510

Email: linhadosfundos@linhadosfundos.pt
\ Os Fundos Europeus mais proximos de si.



file://///md/Users$/fernando.sousa/My%20Documents/Trabalhos%20-%20AD%26C%20-%20NCD/2023-12/Portugal%202030/Guia%20do%20Beneficiário/Guia/portugal2030.pt

Indice

1. Balcao dos Fundos - Pedidos de Pagamento 3
1.1. O que sao Pedidos de Pagamento? 3
1.2. Onde submeter Pedidos de Pagamento? 3
1.3. Quem e quando submeter Pedidos de Pagamento? 5
1.4. O que saber antes de submeter Pedidos de Pagamento? 5

2. Como submeter Pedidos de Pagamento? 7
2.1. Seccao 1: Operacao 7
2.2.Seccgao 2: IBAN 7
2.3. Seccao 3: Caracterizacao 8
2.4. Seccéo 4: Data de Inicio/Fim da Operacao 9
2.5. Seccao 5: Despesas 10
2.6. Seccao 6: Pré-submisséo 15
2.7.Seccao 7: Anexos 16
2.8. Seccao 8: Resumo 17
2.9. Seccao 9: Termos e Condigoes 17




1. Balcao dos Fundos -
Pedidos de Pagamento -

1.1. O que sao Pedidos de Pagamento?

O Pedido de Pagamento é um processo pelo qual o beneficiario de fundos
europeus solicita o pagamento do financiamento aprovado de uma operacgao.
Dependendo do fundo e do programa, o pagamento pode ser feito por um ou mais
dos seguintes tipos:

* Adiantamento Inicial: pagamento efectuado antes da execuc¢ao do projecto,
sem apresentacao de comprovativos de despesa;

* Adiantamento contra fatura: pagamento efetuado antes da execucao do
projecto, com apresentacao de comprovativos de despesa ja emitidos mas
ainda nao pagos;

* Regularizacao contra fatura: ndo é um tipo de pagamento, mas sim um
complemento do adiantamento contra fatura, tendo em vista a sua
regularizacao por meio da apresentacao de comprovativos de pagamento;

* Reembolso: pagamento efectuado durante a execucdo do projecto, com
apresentacao de comprovativos de despesa ja emitidos e pagos, de acordo
com os prazos e periodicidade definidos em regulacao especifica;

* Saldo Final: pagamento efectuado no final da execucdo do projecto,
condicionado a confirmagao do término da operacao.

Cada pedido de pagamento € efectuado até um limite percentual do montante
total aprovado para a operacao, esse limite esta fixado no aviso de concurso.

1.2. Onde submeter Pedidos de Pagamento?

O beneficiario submete pedidos de pagamento no Balcao dos Fundos. Para
isso, entra na pagina no Balcdo dos Fundos com as suas credenciais, acede a
Conta-Corrente no topo do ecra, pesquisa pela operacao para a qual pretende
solicitar o pagamento, e clica no icone verde no final da linha correspondente.

Ao clicar no icone verde, entra na Ficha de Operagao, onde pode gerir todo o ciclo
de vida do seu projecto. Para aceder aos pedidos de pagamento, clica ho menu
lateral esquerdo Execucao > Pedido Pagamento. Surge a direita a respectiva
pagina, onde tem uma lista dos pedidos em preenchimento ou ja submetidos no
ambito dessa operacao. Para iniciar um novo pedido, clica no botao Iniciar.
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Inicie a sua sessao: . Soria-corrents x
Utilizador / Numero de identificagio fiscal sebrens 29 6 3
£ Conta-Corrente x
Palavra-passe Recupetar palayrerpass cadigo do Aviso Codigo da Operacio Designacdo daOperacdo Estado
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mﬁ, Ficha de Operacao
Balcao -7 X
\b) ‘Fundos '4’2030 = Fechar Sessio
OPERACAO: AVISO:
Situagdo da operacgéo:
Estado da operacgdo:
Submetida Inicio Previsto Fim Previsto
20-08-2024 07-04-2025 05-04-202
ici PEDIDO PAGAMENTO
~ Novo pedido de pagamento
Operacao # INICIAR

Para registar um pedido de pagamento utilize o botao “Iniciar”.
- era acesso ao formulario para recolha dos dados necessarios ao pedido de pagamento.
Execucao

Data

Estado

123456789

Reemboiso

1909-2024 SUBMETIDO

NIF Tipo Pagamento
. Selecioneotipode pagamento. v até Selecioneoestadodopedido v
Pedido Pagamento
Exportar
Montante ido em Pedidos Pagamento: 750 200,00€
W e 2 TROPEDIO oNTANTE OATASUBMISSAD 2 Es1a00 BATADOESTADO 2
600027350 Reembolso 1000€ 16-10-2024 CONTINUAR visuauzar ) Il

1 123456789 Reembolso 47519000€ 19092024 19.09-2024

092024

o Lista de pedidos de pagamento em preenchimento ou ja submetidos
para a operacao. Aqui pode retomar o preenchimento de um pedido,
ou eliminar um pedido em preenchimento. Também pode exportar

para o computador a Lista de pedidos.
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1.3. Quem e quando submeter Pedidos de Pagamento?

Podem registar pedidos de pagamento, as pessoas inscritas no Balcao com perfil
de técnico interno, de técnico externo e de super utilizador. Apenas podem
submeter pedidos de pagamento, as pessoas com perfil de super utilizador.

S6 é possivel submeter pedidos de pagamento, quando a operagao submetida
estiver nos estados “Aceite pela Entidade” ou “Em Execucao”.

1.4. O que saber antes de submeter Pedidos de Pagamento?

O registo do pedido de pagamento implica o preenchimento de um numero de
seccoes. Este registo é sequencial, e pode ser feito por fases, ndo tem de ser feito
de uma s6 vez. Para preencher cada seccao, expanda o separador correspondente
e, quando terminar, clique no botdo Guardar antes de passar a seguinte.

As seccoes do pedido de pagamento variam consoante o tipo de pagamento. Ao
fazer o registo, quando seleccionar o tipo de pagamento, as sec¢des ajustam-se
automaticamente. Se adiantamento inicial, ndo é necessario registar despesas.
Se adiantamento contra fatura, regularizagdo contra fatura, reembolso ou saldo
final, &€ necessario preencher o mapa de despesas e fazer a pré-submissao.

Pedidos de pagamento do tipo adiantamento inicial podem ser eliminados até a
ultima seccao, antes de submeter os Termos e Condicdes. Pedidos de pagamento
do tipo adiantamento contra fatura, regularizacao contra fatura, reembolso e saldo
final podem ser eliminados até a sec¢ao da Pré-submissao da despesa, antes de
ser gerada a amostra para analise.

Antes de fazer o registo do pedido de pagamento, € obrigatorio associar um
IBAN a operacao. Para isso, dentro da Ficha de Operacéao, clica no menu lateral
esquerdo Operacao > Dados Gerais, expande a seccao IBAN, e insere o numero
do IBAN e um documento comprovativo.

No caso de operacoes individuais, em parceria e em conjunto, deve ser
associado apenas o IBAN da entidade principal. No caso de operacoes em
copromocao, devem ser associados os IBAN de todas as entidades
copromotoras para que seja possivel iniciar o Pedido de Pagamento.
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o Seccodes do Pedido de Pagamento
tipo Adiantamento Inicial.

1% 203C

o Seccoes do Pedido de Pagamento
tipo Adiantamento contra fatura,
Regularizacao contra fatura,
Reembolso e Saldo Final.

Inicio PEDIDO PAGAMENTO
Operacao Inicio PED'DO PAGAM ENTO
Operacao v
= Operagao
Execucao .
IBAN v Execucio Operagdo 7
Contratos
N Contratos “
Pedido Pagamento Caracterizacda v BAN
Pedido Pagamento
Data de inicio da Operacdo v Caracterizagdo v
Despesas (Nao Aplicavel) ~ Data de inicio da Operacio v
Anexos e Despesas %
Termos e Condigdes v
Pré-submissao v
Anexos v
Resumo v
Antes de fazer o registo de um fermos e Condicoes Y
pedido de pagamento, € obrigatdrio
associar um IBAN a operacao.
Balcao Py
\b) 2 FUﬂCjOS 92030 u Fc—(haﬁessén
.. €) Asigla PTtem de ser
nicio DADOS GERAIS . ..
registada em maiusculas.
Operacao

Identificagio

Resumo da Operacéo
Dados Gerais
Alteracoes

Execucao IBAN ~

Comprovativo IBAN

I«

/

Também aqui pode actualizar os contactos da operacao. Expanda a seccao
Identificacao, reveja os contactos existentes ou adicione um novo contacto.
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2.1. Seccao 1: Operacao

Esta secg¢do contém informacdo da entidade beneficiaria tal como registada no
Balcao dos Fundos. Destina-se a identificar o beneficiario da operacao.
Seleccione o beneficiario e cligue em Guardar. Se for necessario alterar
informacao, tem de fazé-lo na pagina da sua Entidade no Balcéo.

Operacao

Beneficidrios

Sglecione o beneficidrio para o qual pretende apresentar documentacéo.

NIF Nome Entidade Adjudicante Unidade Organizacional

® Beneficiario

4 N
ELEEUP R GUARDAR
g

2.2. Seccao 2: IBAN

Esta seccao contém informacgao do IBAN tal como registada nos Dados Gerais da
Ficha de Operacao. Destina-se a validar o IBAN apresentado. Clique em Validar
e em Guardar.

Também pode alterar o IBAN. Este € validado durante a analise do pedido de
pagamento e alterado ao nivel da operagao. O seu comprovativo deve ser anexado
no final do pedido de pagamento, ha sec¢ao Anexos.

IBAN

NIF Designacio IBAN '

VALIDAR

‘: CANCELAR ) GUARDAR

o Em operacbdes em copromocao, todas as entidades devem
inserir os respetivos IBAN para iniciar o Pedido de Pagamento.

IBAN *
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2.3. Seccao 3: Caracterizacao

Nesta seccao selecciona o tipo de pagamento, se Adiantamento Inicial,
Adiantamento contra fatura, Regularizacao contra fatura, Reembolso ou Saldo
Final. Depois de guardar, ndo pode mais alterar o tipo de pagamento.

Se seleccionar um pagamento do tipo Adiantamento Inicial, faz uma justificacao
do pedido e indica 0 montante de adiantamento. Depois de guardar, as secc¢oes
ajustam-se automaticamente, ndo sendo aplicavel a seccao das Despesas.

Se seleccionar um pagamento do tipo Adiantamento contra fatura, Reembolso ou
Saldo Final, guarda sem ser preciso fazer mais nada e prossegue depois para a
préxima seccao.

Se selecionar um pagamento do tipo Regularizacao contra fatura, clica em guardar
e, em seguida, surge uma nova caixa de texto para selecionar o
adiantamento contra fatura que pretende regularizar. Guarda a selecao feita e
prossegue depois para a proxima secgao.

Em caso de Regularizacao contra fatura, indique o
adiantamento contra fatura a regularizar. -

Caracterizacao

Pedido n?

Tipo de Pedido de Pagamento Adiantamento Contra-Fatura a Regularizar

| 7~ ™
Selecione o tipo de Pagamento Selecione o Adiantamento Contra-Fatura v I,\ GUARDAR /.l

Sistema
Contabilistico

Selecione o tipo de Pagamento

Reembolso
Justificacio do pedido

Adiantamento Inicial

Preencha o campo justificagdo

Adiantamento Contra-Fatura

Saldo Final

Montante de Adiantamento
Montante Apresdpntado

Regularizacdo de Contra-Fatura

| CANCELAR | GUARDAR
\ A

Em caso de Adiantamento Inicial, insira uma
justificacdo e indique o montante de adiantamento.
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@ Sistema Contabilistico: campo de
preenchimento automatico com base na

b ansos conmcomene DADOS DE ENTIDADE informacéo registada pela entidade

= beneficiaria no Balcdo dos Fundos, em

DADOS GERAIS Dados da Atividade Dados da Entidade > Dados da Actividade.
CONTACTOS E fundamental que indique af o tipo de
DADO$ DA ATIVIDADE Atividade certificacao contabilistica que utiliza, pois
INFORMACAO COMPLEMENTAR . . . . .

. o sistema indicado determina o tipo de
CONTA-CORRENTE INTEGRADA Enidade Adjodicante rubricas que surgem no mapa de despesas.

UNIDADES ORGANIZACIONAIS

REPRESENTANTES LEGAIS

BENEFICIARIOS EFETIVOS

Tipo de classificacao Contabilistica

CONTRATOS IMPIC

CERTIDOES E DECLARACOES DE PAGAMENTO

Sistema de Normalizacao Contabilistica Publico (SNCP)

MENSAGENS

VERSOES DE REGISTO

2.4. Seccao 4: Data de Inicio/Fim da Operacao

Nesta seccdo insere a data de inicio da operacao, para os pedidos de
pagamento tipo Adiantamento Inicial, Adiantamento contra fatura,
Regularizagcao contra fatura e Reembolso. No Saldo Final é solicitada a data
de fim da operagao. Tem de anexar um comprovativo no final do pedido de
pagamento, na sec¢ao Anexos.

Sempre que existir um pedido de pagamento ja validado para a mesma operacao,
esta seccao deixa de ser necessaria.

Data de inicio da Operagao

GUARDAR

Data de fim da Operacéo
2024  Abril < >
Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab
1 2 3 4 5 & m
7 8 ? ° 11 12 13

14 15 16 17 18 19 20

21 22 23 24 25 26 27

28 29 30
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2.5. Seccao 5: Despesas

Nesta seccao preenche o Mapa de Despesas, no caso de pagamentos do tipo
Adiantamento contra fatura, Regularizagao contra fatura, Reembolso e Saldo Final.
Pode ser feito por meio de duas formas:

* Preencher o mapa manualmente no sistema;

* Descarregar o template do mapa de despesas para o computador, preencher
em excel e importar para o sistema (opcao disponivel apenas para 0s
pagamentos do tipo Reembolso e Saldo Final).

No caso de pagamentos do tipo Adiantamento contra fatura, o mapa de despesas
ajusta-se e nao aparecem o0s campos relativos a pagamento. No caso de
pagamentos do tipo Regularizacdo contra fatura, o mapa de despesas ajusta-se,
surgem as linhas de despesa preenchidas para o adiantamento a regularizar, e
estdo apenas disponiveis para preenchimento os campos relativos a pagamento.

No caso de pagamentos do tipo Saldo Final, e sempre que previsto no aviso,
depois de preencher o mapa de despesas, tem ainda de inserir o valor total de
receitas geradas durante a execucgao da operacao.

Nem todos os campos do Mapa de Despesas sao de preenchimento obrigatodrio,
quais sdo variam de pedido para pedido, pelo que se aconselha, antes de
preencher o mapa, a clicar em guardar e identificar quais sao 0os campos
obrigatdrios. O preenchimento das colunas é feito com base na natureza do apoio
e no regime de financiamento, deve ser sempre validado com a informacao
constante no aviso e com a entidade gestora que acompanha a operacao.

Despesas

S6 € possivel registar manualmente até 1000 li
Clique em “Adicionar despesas” e siga as instrug

de despesas. Caso necessite de ultrapassar este limite, preencha as despesas no template disponivel no sistema.
egar e importar o ficheiro template.

N
i\/]\ ADICIONAR DESPESAS

10
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Em caso de Reembolso ou Saldo Final, pode descarregar o
template do mapa de despesas, preencher em excel e importar
para o sistema. O template tem de ser descarregado no proprio
dia do seu preenchimento e importacao. Tém de ser registadas

todas as linhas de despesa de uma so vez, nao sendo possivel
PEDIDO DE PAGAMENTO | DESPE e R BT

Despesas
56 € possivel registar manualmente até 500 linhas no quadro de despesas. Caso necessite de ultrapassar este limite, preencha as despesas ndste ficheiro template.

Importe o ficheiro preenchido para a rea abaixo.

Selecione um ficheiro

+ ADICIONAR 1 linhats) ) DUPLICAR @ APAGAR

IMPORTAR EXCEL

o Mapa de Despesas * fror
= rdem T Parceiros T CategoriaCusto T N°Contrato T  DocDespesa T Descricao T DataDocDespe.. T N°DocDespesa T NIFFornecedo
r r r r r r r r r r
1 1 5]
r r r r r r r r r r
2 2 =
r r r r r r r r r r
3 3 =
r r r r r r r r r r
4 4 =
r r r r r r r r r r
5 5 B
Utilizar estas opgdes para mexer o Se usar o template, todas as colunas que
no mapa de despesas em sistema. correspondam a datas, niumeros e valores
em euros, devem ser configuradas no
ficheiro excel como tal.
o Se usar o template, quando importar o ficheiro para
Confirmar a importacgao de dados? o sistema, surge uma mensagem de confirmacao.

Quando importar este excel, todas as linhas de despesa serdo eliminadas e sobrepostas pelas linhas que estd aimportar.

Se usar o template, e depois de importar o ficheiro para

Tem a certeza que pretende continuar?

PEDIDO DE PAGAMENTO | DESPESAS o sistema, tem de aguardar que este seja processado, e
ir confirmando se processo esta finalizado.

Despesas

O processo de importagao esta a decorrer. Clig ra verificar se esta concluido.

11
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Despesas

PEDIDO DE PAGAMENTO | DESPESA

o Se usar o template, e depois de finalizada a importagao do
ficheiro para o sistema, é informado se esta foi feita com
sucesso ou se o ficheiro contém erros de preenchimento.
Em caso de erros de preenchimento, consultar a lista,
corrigir o ficheiro e voltar a importar para o sistema.

O ficheiro que fez upload contém erros. Consulte-o corrija-os.

56 € possivel registar manualmente até 500 linhas no quadro de despesas. Caso necessite de ultrapassar este limite, preencha as despesas neste ficheiro template.

Importe o ficheira preenchido para a drea abaixo.

Selecione um ficheiro

MPORTAR EXCEL

Exemplo de lista de erros de preenchimento do template.

Lista de erros do Pedido n” Os erros sdo identificados por linha e por campo.

Linha Excel: 75
Total Imputado Doc Despesa: Para esta despesa, o total da soma do campo Imputado Doc Despesa deve ser
menor ou igual que o Total Doc Despesa

Linha Excel: 76
Total Imputado Doc Despesa: Para esta despesa, o total da soma do campo Imputado Doc Despesa deve ser
menor ou igual que o Total Doc Despesa

Linha Excel: 77
Total Imputado Doc Despesa: Para esta despesa, o total da soma do campo Imputado Doc Despesa deve ser
menor ou igual que o Total Doc Despesa

Linha Excel: 78
Total Imputado Doc Despesa: Para esta despesa, o total da soma do campo Imputado Doc Despesa deve ser
menor ou igual que o Total Doc Despesa

Despesas

N
(@) ADICIONARDESPE
N/

o Em caso de Saldo Final, e sempre que previso no aviso,
depois de preencher e guardar o mapa de despesas,
voltar ao inicio da secc¢ao, inserir as receitas geradas
com a execucao da operacgao e voltar a guardar.

Receitas:

0€
- @@ GUARDAR

12
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Lista de campos do Mapa de Despesas

Campo Como preencher TR SELES
P P Reais (1) Simplificados (2)
Por ecra: campo automatico; - -
Ordem ] o
Por template: inserir numero X X
sequencial (exemplo:1,2,3,..).
. Selecione o parceiro da lista
Parceiros -
apresentada, se aplicavel.
Categoria Custo Selecione a opgao que se aplica a X X
despesa.
Selecione o numero de contrato ja
N° Contrato registado em "Contratos“ na Ficha X
de Operacgao.
Selecione a opgao que se aplica ao
Doc. Despesa documento de despesa ( fatura, X
nota de crédito, escritura, etc.).
Descreva o documento da
Descricao despesa. Por exemplo, “ fatura de X X
compra de materiais”.
Coloque a data do documento da
Data Doc.
despesa, no formato dd/mm/aaaa X X
Despesa
ou dd-mm-aaaa
Coloque o nimero do documento
N° Doc. Despesa da despesa. Por exemplo, o X
nuimero da fatura.
NIF Fornecedor Selecionar para identificar se NIF X
Estrangeiro for estrangeiro.
NIF Fornecedor Coloque o NIF do fornecedor a X
guem pagou a despesa.
Insira a identificacéo
Nome do
do fornecedor a que corresponde 0 X
Fornecedor . .
NIF inscrito.
Pais do Selecione o pais do fornecedor de X
Fornecedor lista apresentada.
Total Doc. Coloque o valor total do
X
Despesa documento da despesa.

13
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Lista de campos do Mapa de Despesas

Campo Como preencher AT LT
P P Reais (1) Simplificados (2)
Insira o valor do IVA do documento
IVA Doc. Despesa | de despesa (€). Se nao tiver, deve X
colocar 0.
. Insira a percentagem em decimal Apenas para
Quantidade P g P p ..
correspondente. Custo Unitario
o Insira o custo unitario ou montante Apenas para
Custo Unitario . P p ..
fixo. Custo Unitario
. Insira o nimer t
N° Auto Medicéo S ? ci umero do auto de X
medicao.
Seleccione o n® de ordem da
Mapa de categoria de custo, como X
Investimento apresentado no quadro financeiro
da operacao aprovada.
. Inserir cédigo se pretender associar
Projeto Interno I . |g' P !
a actividade interna.
Selecione a rubrica contabilistica
em que a despesa foi lancada
Rubrica (pode consultar a lista de valores X
disponibilizada no campo referente
ao SNC ou ao SNCP).
N© Langamento Insira 0 nimero de referéncia dos X
Contabilisticos documentos contabilisticos.
Coloque o valor do documento de
despesa que quer associar a
Imputado Doc. P ~ queq
Despesa operacao. Por exemplo, pode ter X
P uma fatura de 1000€, mas querer
apenas associar 500€ a operacao.
. Coloque o valor elegivel do
Elegivel Doc.
Desg esa documento de despesa. Pode ser o X X
P total ou s6 uma parte do total.
Seleccione a opgao que se aplica a
forma como a despesa foi paga.
Pode ser um extracto bancario,
Doc. Pagamento X

comprovativo de transferéncia,
cheque ou PAP (Pedido de
Autorizacao de Pagamento).

-

LN
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Lista de campos do Mapa de Despesas

Campo Como preencher SR T
P P Reais (1) Simplificados (2)
N° Doc. Coloque o nimero do documento X
Pagamento de pagamento.
Data Doc. Coloque a data do documento de
Pagamento pagamento, no formato X
dd/mm/aaaa ou dd-mm-aaaa
Total Doc. Coloque o valor total do X X
Pagamento documento de pagamento.
Imputado Doc. Insira o valor imputado do X X
Pagamento documento de pagamento.
Elegivel Doc. Insira o valor elegivel do X X
Pagamento documento de pagamento.

() Operagdes aprovadas em regime de custos reais.

(2 Operagdes aprovadas em regime de custos simplificados

Quando combinados os regimes de financiamento, deve também ser combinado o reporte
da despesa.

2.6. Seccao 6: Pré-submissao

Depois de registadas as despesas, confirma a sua pré-submissdo. E gerada ou
nao a amostra para analise do pedido de pagamento. A amostra é calculada com
base num modelo de recolha, avaliacao e estimativa de probabilidade de erro,

segundo dados do beneficiario e da operacao.

Sempre que cair na amostra uma linha de despesa com contrato associado, é
necessario submeter o respetivo contrato para que seja possivel submeter o
pedido de pagamento.

Pré-submissao

Confirma que pretende terminar o Registo de Despesa prévio 3 geracao da amostra dos comprovativos.

Nof etuar a pré-submissio nao podera alterar/adicionar/remover informacao que introduziu nas secgdes anteriores (Operacdo; IBAN; Caracterizagdo; Data de Inicio e Despesas).

CONFIRMAR

15




2. Como submeter N
I 4 |

Pedidos de Pagamento? -

2.7. Seccao 7: Anexos

Nesta seccao insere e nhomeia os documentos comprovativos do pedidos de
pagamento. A seccao esta organizada em duas partes:

* Comprovativos: para anexar os documentos que comprovam as linhas de
despesa, no caso de pagamentos do tipo Adiantamento contra fatura,
Regularizacao contra fatura, Reembolso e Saldo Final com amostra.

* Outros anexos: para anexar os documentos que comprovam os elementos
do pedido de pagamento que nao as linhas de despesa, como a Data de Inicio
da Operacao, o IBAN se alterado ou Outros, no caso de pagamentos do tipo
Adiantamento Inicial ou qualquer outro tipo de pagamento sem amostra.

» Cada comprovativo tem de ter uma designacao e tem de ser classificado (lista
de valores disponibilizada);

* Relativamente a amostra aleatodria, o ficheiro em upload deve ter o nome e n.°
de ordem da respetiva despesa;

* De preferéncia, anexar comprovativos em formato ZIP de 12MB (limite maximo
20MB);

* Nao colocar caracteres especiais na designacao do ficheiro; Caracteres
especiais:€!"#$% &/=?2@£8{[]}¢c " *"~

* Para anexar os comprovativos das linhas de despesa, juntar todos os
documentos relativos a uma linha (formato ZIP) e anexar por linha.

Anexos Em caso de pedidos de pagamento com registo de
COMPROVATIVOS

S despesas e geracado de amostra, surgem ambos 0s
quadros de Comprovativos e de Outros Anexos.

deAP! EntidadeComplec trace (116 B

OUTROS ANEXQS

i _ o Em caso de pedidos de pagamento sem
registo de despesas ou com registo de
despesas mas sem geracao de amostra,
surge apenas o quadro de Outros Anexos.
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2.8. Seccao 8: Resumo

Ainda, para os pagamentos do tipo Adiantamento contra fatura, Regularizagao
contra fatura, Reembolso e Saldo Final, em que houve registo de despesas, é
possivel ver no final do pedido de pagamento o seu resumo.

O resumo compreende o numero total de linhas de despesa, o custo total elegivel,
o numero de linhas de despesa da amostra, o custo total elegivel da amostra, as
categorias de custo e os respectivos valores elegiveis.

Quando uma operacao € financiada na modalidade de taxa fixa, apenas aqui é
visivel o seu valor, calculado com base no montante total das despesas elegiveis e
na categoria de custo associada.

Numero de Despesas Numero de Despesas Amostra
58 3
Custo Total Elegivel Custo Total Elegivel na Amostra
52.931.08€ 555222 €

CATEGORIA DE CUSTO VALOR ELEGIVEL
1.0.0- Custos com pessoal 000€
11.0- Pessoal afeto 3 operagdo 0.00€
1.1.1- Remuneraces com pessoal interno 37,807.88 €
1.1.8- Remuneragées com pessoal externo 0.00€
6.0.0- OCS - Taxa fixa 0.00€
96.4.0- OCS - Taxa Fixa até 40% - Restantes custos elegiveis da operagio 15,123.20€
PARCEIRO DESIGNAGAD PARCEIRO VALOR ELEGIVEL
52,931.08 €

2.9. Seccao 9: Termos e Condicoes

Por fim, aceite os Termos e Condi¢oes, para submeter o pedido de pagamento.

Termos e Condicoes

Declara:
- Que as despesas declaradas e financiadas neste pedido de pagamento nao foram nem nunca serao apresentadas a outros apoios publicos;

- Ter conhecimento das normas regionais e comunitarias que regulam o a acesso aos apoios no ambito dos FEEI e assegurar o seu cumprimgato;
- Que sao verdadeiras as informagoes constantes deste pedido de pagamento e nao é omitida qualquer informacao solicitada.

Aceito

@ O seu pedido estd pronto para submeter
) sl il ! o o o SUBMETER PEDIDO
Apés submeter o pedido de pagamento ja ndo o poderd voltar a alterar ou a editar, a informagio serd enviada para validacio
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