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1.1. O que sao Pedidos de Pagamento?

O Pedido de Pagamento é um processo pelo qual o beneficiario de fundos europeus

solicita o pagamento do financiamento aprovado de uma operacgao.

Dependendo do fundo e do programa, o pagamento pode ser feito por um ou mais dos

seguintes tipos.

PEDIDO PAGAMENTO

Novo pedido de pagamento
Cligue no botao "Iniciar" para registar o pedido de pagamento
MNIF Tipo Pedido Data Estado
Selecione o tipo do pedido ~ DD-MM-AAAA até  DD-MM-AAAA Selecione o estado do pedido ~
- i
r
Selecione o tipo do pedido Exportar @
Montante total spbm  Reembolso
N3 REFERENC| A diantamento Inicial = DATASUBMISSAG + ESTADO + DATADOESTADO

. € 23012026 23-01-2026 [ visuavizag )
Adiantamento Contra-Fatura . /
. \

3 ) € 19-09-2024 17-10-2024 ( visuauzar )
Saldo Final /

P -07- - ( visuauizar )

2 Regularizacdo de Contra-Fatura 1 02072024 16072024 \

Estorno

Adiantamento Contra-Garantia

Reandlise ‘ Tipos de pedido de pagamento
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1.1. O que sao Pedidos de Pagamento?

1. Adiantamento Inicial:

pagamento efectuado antes da execucao do projecto, sem apresentacdao de

comprovativos de despesa;

2. Adiantamento contra fatura:

pagamento efetuado antes da execucdo do projecto, com apresentacdo de

comprovativos de despesa ja emitidos mas ainda nao pagos;

3. Adiantamento contra garantia:

pagamento efetuado antes da execucdo, funciona de forma semelhante ao
Adiantamento Inicial, uma vez que nao inclui grelha de despesas, mas possui

campos especificos adicionais.

O seu objetivo é fornecer ao beneficiario um reforgo financeiro antecipado, que sera

posteriormente regularizado ao longo da execugao da operagao.

4. Regularizacao contra fatura:

ndo é um tipo de pagamento, mas sim um complemento do adiantamento
contra fatura, tendo em vista a sua regularizagao por meio da apresentacao de

comprovativos de pagamento;
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5. Regularizacao contra garantia:

é efetuada através de pedidos de pagamento, onde o sistema calcula o montante a

pagar da seguinte forma:

Montante a Pagar = Fundo Elegivel Apurado — Fundo Pago em Adiantamento Contra

Garantia

Se o primeiro pedido de Regularizacdo Contra Garantia nao for suficiente para

compensar totalmente o adiantamento, o sistema deve:
Determinar o valor remanescente do adiantamento ainda por regularizar.

Deduzir esse valor automaticamente nos pedidos de Regularizagcao Contra Garantia

subsequentes, até que o adiantamento esteja totalmente liquidado.
6. Reembolso:

pagamento efetuado durante a execucdo do projeto, com apresentacdo de
comprovativos de despesa ja emitidos e pagos, de acordo com os prazos e

periodicidade definidos em regulacao especifica;

7. Saldo Final:

pagamento efetuado no final da execucgao do projeto, condicionado a confirmacgao do

término da operacao.

Cada pedido de pagamento é efetuado até um limite percentual do montante total

aprovado para a operacao, esse limite esta fixado no aviso de concurso.

2030
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PEDIDO PAGAMENTO
Novo pedido de pagamento
# INICIAR
Clique no botdo "Iniciar” para registar o pedido de pagamento
Codigo NIF Tipo Pedido Estado
Reembolso v Selecione o estado do pedido v
Data
DD-MM-AAAA até DD-MM-AAAA
LIMPAR PESQUISA PESQUISAR
st [3)
total i Pedidos P 211350,65€
N REFERENCIAPP & NIF 3 TIPOPEDIDO & MONTANTE & DATASUBMISSAO ESTADO + DATADOESTADO +
8 8 123456789 Reembolso 46 806,90 € 23-01-2026 ‘ SUBMETIDO | 23-01-2026 VISUALIZAR
3 6 123456789 Reembolso 15596.70€ 29052025 [ Paco | 16-07-2025 VISUALIZAR
5 5 123456789 Reembolso 2591890€ 19-12-2024 ‘ PAGO l 03-02-2025 VISUALIZAR
4 a 123456789 Reembolso 28551,95€ 22-10-2024 ‘ PAGO ] 24-01-2025 VISUALIZAR
3 3 123456789 Reembolso 28753,34€ 19-09-2024 ‘ ANULADO | 17-10-2024 VISUALIZAR

8. Reanalise:

O pedido de pagamento de tipo Reandlise é criado pela Autoridade de Gestao /

backoffice, ndo pelo beneficiario diretamente.
Usa-se, por exemplo, quando:

Foram detetados erros na anélise de um pedido de pagamento ja Validado ou Pago

E necessaério corrigir ou rever a forma como certas despesas foram consideradas

(elegiveis, nao elegiveis, montantes, etc.)

E preciso ajustar financeiramente a operagcdao, mantendo um registo claro do que foi

revisto

9. Estorno:
E um pedido de pagamento “normal” ao nivel do ciclo (tem anélise, AP, etc.), mas:
Os valores sao tipicamente a negativo, para anular/repor montantes ja pagos.

E criado automaticamente pelo sistema em determinados fluxos (ndo é um tipo de PP

gue o beneficiario cria manualmente na drea de pedidos “normais”).
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Estados dos Pedidos de Pagamento

b) o Acesso Gov Simulado
2/ {Fundos Super-utilizador
OPERAGAD: PESSOAS-FSE+-00090600
~
Infcio <
PEDIDO PAGAMENTO
Operagda
Execuga N
e Novo pedido de pagamento m
Coniratzs Clique no botao “Iniciar” para registar o pedido de pagamento
Pedido Pagamento
¥ — i b
Cédigo MNIF Tipo Pedido Estado
Selecione o tipo do pedido w Salerione o 2ztzdo do pedido w
Data .
Selecione o estado d...
‘ DD-MM-ABAN até DO-MM-AA84
| .
' Em Preenchimento LIMPAR PESQUISA PESQUISAR
3 — e—— m— e— | T F
8 8 123456739 Reembolso 45 806,504 Agu arda Submisséo
7 123458759 Adentaments 3254143
Inicial
| Submetido
] & 123456739 Reembolso 1559.700
5 5 123456739 Reembolso 2594501 Va |id ado
4 4 1234567389 Reembolsa 235%.550
| Rejeitado
3 3 123456739 Reembolso 28734
2 2 123456785 e sakasl Anulado
1 1 123458759 Adentaments 93358
Inicial
| Pago -

Pago por Adiantame...

Em preenchimento - O estado "Em preenchimento" é o primeiro passo e 0 seu espago
de trabalho para criar ou ajustar um pedido de pagamento no Balcdo dos Fundos/AG+.
Enquanto ndo o submete, ele esta "Em preenchimento".

Aguarda submissao - Um pedido de pagamento em “Aguarda Submissao” é um pedido
ja foi preenchido e pré-submetido, esta praticamente pronto, neste momento é gerada a
Amostra (documentacao para anexar).

Submetido - Um pedido de pagamento "Submetido" significa que ja foi enviado
oficialmente para a Autoridade de Gestdo, que agora ird analisar e validar todas as
informacodes que vocé forneceu.

Validado - Um pedido de pagamento em “Validado” significa que a Autoridade de Gestao
ja analisou o pedido e confirmou os montantes aceites, ficando o pedido fechado para

alteragoes e seguindo (quando aplicavel) para os procedimentos de pagamento.
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b) el Acesso Gov Simulado
2/ ‘Fundos ‘Super-utilizador

OPERACAC: PESSOAS-FSE+-00090600

Incio <
PEDIDO PAGAMENTO

Opersgio
Execugio n
Novo pedido de pagamento m
Contratos Clique no botss *Iniciar” para registar o pedido de pagaments
Pedido Pagamento
E - - =
Cadigo NIF Tipo Pedido Estado
Selecione o tipa do pedido w Selecione o estado do pedido W
Data .
Selecione o estado d...
DO-MM-LA88 3té DD-MM-A8 88

Em Preenchimento LIMPAR PESQUISA PESQUISAR

— . e o~ e P s -

H H 123456789 Resmbolso 45 50,50/ 2302026

Aguarda Submissdo

Adizntamente
Inicial

Submetido
] & 123456739 Reembolso 155700
5 5 123456739 Reembolso 57§50 Va |idad0

a 123456789 Reembolso 285,95/ 2408 3025

Rejeitado

3 3 123456789 Resmbolso B7§.34 17-4-2024

7 123456789 e B 144 2025

Adizntamento

2 2 123856785 e
Inicial

=4k Anulado b

1 1 123456785 Aelanzaments sagse 20-gb-202¢

Inicial ! Pago

Pago por Adiantame...

Rejeitado - Um pedido de pagamento em estado “Rejeitado” significa que a Autoridade
de Gestao analisou o seu pedido e decidiu ndo o aprovar. O pedido fica encerrado nesse
estado

Anulado - Um pedido de pagamento em estado “Anulado” é um pedido que foi
cancelado e ja nao sera analisado nem pago.

Pago - Um pedido de pagamento em estado “Pago” significa que o valor aprovado ja foi
transferido para a sua conta — o processo desse pedido esta totalmente concluido.

Pago por adiantamento - Um pedido de pagamento em estado “Pago por
Adiantamento” é um pedido em que a Autoridade de Gestao decidiu e processou um
adiantamento de fundos a seu favor. Este valor é pago antecipadamente e sera depois

regularizado em pedidos de pagamento seguintes (por exemplo, numa “Regularizacdo

Contra Fatura”).
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1.2. Onde submeter Pedidos de Pagamento?

O beneficiario submete pedidos de pagamento no Balcao dos Fundos. Para isso, entra na
pagina no Balcao dos Fundos com as suas credenciais, acede a Conta-Corrente no topo do
ecra, pesquisa pela operacao para a qual pretende solicitar o pagamento, e clica no icone

verde no final da linha correspondente.

Cofinanciado pel;
Unido Europeia

b) Balc&o
&/ SFundos

Os Fundos Europeus mais
proximos de si.

Inicie a sua sessao:

( G+ AUTENTICAGAO.GOV.PT )

C ACESSO.GOV.PT )

Ainda nao tem conta? Registe-se aqui.

0

‘ Entrar no Balcao dos Fundos com as suas credenciais

Aceder Conta-Corrente

b A1so ADMINISTRAGAO
ola, i inha
7 a BENEFlClABlO 1 @ Fundos
O seu uitimo acesso foi a 20-06-2024 s 10:385.
& Resumo £ Mensagens
x
9 Conta-corrente
Numero de Operagdes Apresentadas 29 6 3 o O dai
Em Submetidas Aprovadas Em Execucdo Concluidas
Apoio Total x
1234500€ Ultimas Alteragoes
Solicitado Decisdo

d
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Ao clicar no icone verde, entra na Ficha de Operagao, onde pode gerir todo o ciclo de
vida do seu projecto. Para aceder aos pedidos de pagamento, clica no menu lateral
esquerdo Execucao > Pedido Pagamento. Surge a direita a respectiva pagina, onde tem
uma lista dos pedidos em preenchimento ou ja submetidos no ambito dessa operacgao.
Para iniciar um novo pedido, clica no botao Iniciar.

o -

b) @ Pl CONTA-CORRENTE PENTIDADE ADMINISTRAGAC v Q¥ v :::ui::;::dado

€ Dashboard > Conta-Corrente

& Conta-Corrente

Cédigo do Aviso Cédigo da Operagdo Designagdo da Operagio Estado

‘ Cédigo do Aviso ‘ Cddigo da Operacdo Designacéo da Operacao 1selecionado

X v
LIMPAR PESQUISA GUARDAR PESQUISA Q PESQUISAR

CODIGODOAVISO =  CODIGODAOPERAGAO -~  DESIGNAGAO DAOPERACAO = ESTADO ~ APOIOSOLICITADO -  APOIOAPROVADO =  APOIOVALIDADO -~  APOIOPAGO +

-2023-4 00094500 UNIDAS - Rede Intermunicipal de Apoioa ... EmExecucio 000€ 16653925€ 18586556 € R 93278 I ﬁ /

Registosde 1a 1(Total 1) 10 v Registos por pagina
Procurar Operacao . -
Pode retomar o preenchimento, ou eliminar
° Aceder a Ficha de Operagao um pedido em preenchimento. Também pode
o ) exportar em formato Excel a Lista de pedidos.
Iniciar Pedido de Pagamento

PEDIDO PAGAMENTO I

Novo pedido de pagamento
Para registar um pedido de pagamento utilize o botao “Iniciar”. # INICIAR

Tera acesso ao formulario para recolha dos dados necessarios ao pedido de pagamento.

NIF Tipo Pagamento Data Estado

Selecione o tipo de pagamento v até Selecione o estado do pedido v PESQUISAR

Exportar

total i Pedidos 750200,00€
NS NIF S TIPOPEDIDO = MONTANTE + DATASUBMISSAO + ESTADO + DATADO ESTADO +
600027350 Reembolso 1000€ - 16102024
1 123456789 Reembolso 47515000€ 19-09-2024 19-09-2024

2 123456789 Reembolso 27501000€ 19-09-2024 SUBMETIDO 19-09-2024
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1.3. Quem e quando submeter Pedidos de Pagamento?

Podem registar pedidos de pagamento, as pessoas inscritas no Balcao com perfil de

técnico interno, de técnico externo e de super utilizador.

Apenas podem submeter pedidos de pagamento, as pessoas com perfil de super

utilizador.

S¢6 é possivel submeter pedidos de pagamento, quando a operagao submetida estiver

nos estados
. “Aceite pela Entidade” ou

*  “Em Execucgao”.

_ N Acesso Gov Simu
) PT2030 ~ AVISOS CONTA-CORRENTE DADOSDEENTIDADE  ADMINISTRAGAD Q= =
e Super-utilizador

& Dashboard > Conta-Corrente

& Conta-Corrente

Cédign do Avisa Cédigo da Operagio Designagio da Operagio Estado

Cédigo do Aviso Cédigo da Operacio Designag3o da Operacio 2 selecionados x A

LIMPAR PESC ¢ Q, PESQUISAR

Selecione Todos
SERIR COLUNAS v
. . '
Aceite pela Entidade
CcODIGO DO AVISO = CODIGO DAOPERAGAD + DESIGNAGAO DA OPERACAD + ESTADO = os
2023-4 -FSE+-00090600 Em Execucig E B
W4 Em Execugio
) D Desistida
1024-30 FSE+-02588100 Em Execucig B
D Anulada
D Rescindida /Revogada
v

11
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1.4. O que saber antes de submeter Pedidos de Pagamento?

O registo de um pedido de pagamento exige o preenchimento de vérias seccgoes. Este
processo é sequencial e pode ser realizado por etapas, hdao sendo obrigatério conclui-lo

de uma so vez.

Para preencher cada seccao, basta expandir o separador respetivo e, ao terminar, clicar

em Guardar antes de avancar para a sec¢ao seguinte.

As seccoes disponiveis variam consoante o tipo de pedido de pagamento selecionado.
Assim que escolher o tipo de pagamento, o sistema ajusta automaticamente as

seccbes apresentadas.
* Adiantamento inicial: ndo é necessario registar despesas.

e Adiantamento contra fatura, Regularizacao contra fatura, Reembolso e
Saldo final: é obrigatério preencher o mapa de despesas e efetuar a

pré-submissao.
Relativamente a eliminacgao de pedidos:

. Pedidos de Adiantamento Inicial podem ser eliminados até a ultima seccao,

antes da submisséao dos Termos e Condic¢odes.

J Pedidos de Adiantamento contra fatura, Regularizacdo contra fatura,
Reembolso e Saldo final podem ser eliminados até a sec¢ao da Pré-submissao

da despesa, antes de ser gerada a amostra para analise.

12
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1.4. O que saber antes de submeter Pedidos de Pagamento?

Antes de iniciar qualquer pedido de pagamento, € obrigatério associar um IBAN a

operacgao.

Para isso, na Ficha de Operacao, aceda ao menu lateral esquerdo Operagao > Dados
Gerais, expanda a seccao IBAN, introduza o numero do IBAN e anexe o documento

comprovativo.
A associacao do IBAN depende do tipo de operagao:

*  Operagodes individuais, em parceria ou em conjunto: deve ser associado apenas

o IBAN da entidade principal.

* Operagdes em copromogao: devem ser associados os IBAN de todas as
entidades copromotoras, condicdo necessaria para iniciar o Pedido de

Pagamento.

Balcdo oy
\b) .:Fi']n(‘jos "4' 2030 x Fecha§esséo

Inicio DADQOS GERAIS
Operacao

Identificagdo v

Resumo da Operacao IBAN - Niimero Internacional de Conta Bancéria -

Apenas um perfil de super utilizador pode registar IBAN
Dados Gerais

Alteracoes

Execucao IBAN *

Comprovativo IBAN &

‘ Atualizar IBAN

0 Antes de fazer o registo de um pedido de pagamento, é obrigatério associar um
IBAN a operacao.
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| o Seccoes do Pedido de Pagamento tipo Adiantamento Inicial. '

) circor #2030

Inicio PEDIDO PAGAMENTO *  Operacéo
Operacao o N ° |BAN
peracao ~
Execucdo H a
AN 5 *  Caracterizagao
Contrat « e . ~
o o «  Datade inicio de operacéo
Caracterizacao ~
Pedido Pagamento B o
o *  Despesas (ndo aplicavel)
Data de inicio da Operacio ~

*  Anexos
Despesas (Nao Aplicavel)

e Termos e Condicoes

Anexos v

Termos e Condigoes v

o Seccgoes do Pedido de Pagamento tipo Adiantamento contra fatura, Regularizagao contra
fatura, Reembolso e Saldo Final.

g #2030 *  Operagao
Inicio PEDIDO PAGAMENTO R IBAN
Operacéo
Execucio Operagéo v e Caracterizacdo
Contratos IBAN v * Datade inicio de operacao
Pedido Pagamento o D
Caracterizacao M eSpesaS
*  Pré-submisséao
Data de inicio da Operagao v
*  Anexos
Despesas v
* Resumo
Pré-submissao v .~
*  Termos e Condicdes
Anexos v
Resumo v
Termos e Condigdes v

14
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2.1. Seccao 1: Operacao

Esta seccao contém informacao da entidade beneficiaria tal como registada no Balcao dos
Fundos. Destina-se a identificar o beneficiario da operagao. Seleccione o beneficiario e clique
em Guardar. Se for necessario alterar informacao, tem de fazé-lo na pagina da sua Entidade no

Balcao.
= Selecione beneficiario.
Operacio ‘
Beneficidrios
Selecione o beneficidrio para o qual pretende apresentar documentacio. Clique em
NIF Nome Entidade Adjudicante Unidade Organizacional a G ua I’d ar.
@ Beneficidrio 0

CANCELAR GUARDAR °

2.2. Seccao 2: IBAN

Esta seccdo contém informacédo do IBAN tal como registada nos Dados Gerais da Ficha de
Operacao. Destina-se a validar o IBAN apresentado. Clique em Validar e em Guardar.

Também pode alterar o IBAN. Este ¢ validado durante a analise do pedido de pagamento. O
seu comprovativo deve ser anexado no final do pedido de pagamento, na sec¢ao Anexos.

IBAN

NIF Designacao IBAN

IBAN *

VALIDAR

GUARDAR

[ CANCELAR )

o Em operacbdes em copromocao, todas as entidades devem
inserir os respetivos IBAN para iniciar o Pedido de Pagamento.
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2.3. Seccao 3: Caracterizacao

Nesta seccao selecciona o tipo de pagamento. Depois de guardar, ndo pode mais alterar o tipo
de pagamento.

*  Seseleccionar um pagamento do tipo Adiantamento Inicial, faz uma justificacao do pedido
e indica o montante de adiantamento. Depois de guardar, as sec¢des ajustam-se
automaticamente, nao sendo aplicavel a secgao das Despesas.

*  Se seleccionar um pagamento do tipo Adiantamento contra fatura, Reembolso ou Saldo
Final, guarda e prossegue depois para a proxima secc¢ao.

*  Se selecionar um pagamento do tipo Regularizagao contra fatura, clica em guardar e, em
seguida, surge uma nova caixa de texto para selecionar o adiantamento contra fatura que
pretende regularizar. Guarda a selecao feita e prossegue depois para a proxima secgao.

Caracterizagao
Pedido n?
Tipo de Pedido de Pagamento Adiantamento Contra-Fatura a Regularizar
Selecione o tipo de Pagamento v Selecione o Adiantamento Contra-Fatura ' ‘ (GUARDAR)
Sistema

/' Selecione o tipo de Pagamento

Contabilistico

Reembolso
Justificacdo do pedido

Adiantamento Inicial

Adiantamento Contra-Fatura °"
L 0/250

Saldo Final Montante de Adiantamento

Preencha o campo justificacao|

Montante Apresentado

\ Regularizagio de Contra-Fatura / 0,00€
\, /

{ CANCELAR ‘] GUARDAR 9'_
A S

* No caso de Adiantamento Inicial, insira uma justificacéo e indique o

.

o montante de adiantamento, pode ser submetido mais que um pedido para
cada operagao.

* No caso de Regularizacao contra fatura, indique o adiantamento contra

fatura a regularizar.

16
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@ Sistema Contabilistico: campo de
preenchimento automatico com
base na informacado registada pela
entidade beneficiaria no Balcao dos

-

b) AVISOS CONTA-CORRENTE DADOS DE ENTI DADE

DADOS GERAIS Vil .
A s Fundos, em Dados da Entidade >
DADOS DA ATIVIDADE —— Dados da Actividade. E fundamental
INFORMACAO COMPLEMENTAR gue indique ai o tipo de certificagao
IES oy s . ope .
e contabilistica que utiliza, pois o
UNIDADES ORGANIZACIONAIS ik sistema indicado determina o tipo de
REPRESENTANTES LEGAIS e .. ; o rubricas que surgem no mapa de
BENEFICIARIOS EFETIVOS 2260 Codigs dcs Contratss Poblicos

despesas.

CONTRATOS IMPIC 08-06-1999

CERTIDOES E DECLARACOES DE PAGAMENTO

MENSAGENS

Contabilidade Organizada

VERSOES DE REGISTO Sim

[rogeamstacet ™ Tipo de classificacdo Contabilistica

Sistema de Normalizag3o Cont.

1kSistema\ de Normalizacao Contabilistica Publico (SNCP)

2.4. Seccao 4: Data de Inicio/Fim da Operacao

Nesta seccao insere a data de inicio da operacao, para os pedidos de pagamento tipo
Adiantamento Inicial, Adiantamento contra fatura, Regularizagcao contra fatura e Reembolso.
No Saldo Final é solicitada a data de fim da operagao. Tem de anexar um comprovativo no final

do pedido de pagamento, ha sec¢cdo Anexos.

Sempre que existir um pedido de pagamento ja validado para a mesma operacao, esta secgao

deixa de ser necessaria.

Data de inicio da Operagao

2024  Abril < >
1 Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab |
1 2 3 4 3 ] ~
Data de fim da Operacdo

7 8 ? e 11 12 13

14 15 16 17 18 19 20

21 22 23 24 25 26 27

2 29 20 ( CANCELAR ) GUARDAR
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2.5. Seccao 5: Despesas

92030

Nesta seccdo preenche o Mapa de Despesas, no caso de pagamentos do tipo Adiantamento

contra fatura, Regularizacao contra fatura, Reembolso e Saldo Final. Pode ser feito por meio

de duas formas:

* Preencher o mapa manualmente no sistema;

* Descarregar o template do mapa de despesas para o computador, preencher em excel

e importar para o sistema (opcgao disponivel apenas para os pagamentos do tipo

Reembolso e Saldo Final).

Despesas

S6 € possivel registar manualmente até 1000 linhas no quadro de despesas. Caso necessite de ultrapassar este limite, preencha as despesas no template disponivel no sistema.

Clique em “Adicionar despesas” e siga as instrugdes para descarregar e importar o ficheiro template.

ADICIONAR DESPESAS

PEDIDO DE PAGAMENTO | DESPESAS

Despesas
$6 ¢ possivel registar manualmente até 1000 linhas no quadro de despesas, Caso necessite de ultrapassar este limite, preencha as despesas nej

Importe o ficheiro preenchido para a drea abaixo.

{ficheiro template]

Selecione um ficheiro

+  ADICIONAR 1 linhals) [ DUPLICAR W APAGAR

Ordem T Parceiros T CategoriaCusto T NeContrato T DocDespesa T Descricio

IMPORTAR EXCEL |
. /

& EXPORTAR v

T DataDocDespe.. T N°DocDespesa T NIF
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#2030
2.5. Seccao 5: Despesas

Nem todos os campos do Mapa de Despesas sao de preenchimento obrigatdrio, quais sao
variam de pedido para pedido, pelo que se aconselha, antes de preencher o mapa, a clicar em
guardar e identificar quais sdo os campos obrigatdrios. O preenchimento das colunas é feito com
base na natureza do apoio e no regime de financiamento, deve ser sempre validado com a

informacéao constante no aviso e com a entidade gestora que acompanha a operacao.

*  No caso de pagamentos do tipo Adiantamento contra fatura, o mapa de despesas ajusta-

se e nao aparecem 0s campos relativos a pagamento.

. No caso de pagamentos do tipo Regularizacao contra fatura, o mapa de despesas ajusta-
se, surgem as linhas de despesa preenchidas para o adiantamento a regularizar, e estao

apenas disponiveis para preenchimento os campos relativos a pagamento.

*  No caso de pagamentos do tipo Saldo Final, e sempre que previsto no aviso, depois de
preencher o mapa de despesas, tem ainda de inserir o valor total de receitas geradas

durante a execucao da operacao.

PEDIDO DE PAGAMENTO | DESPESAS *
Despesas
S6 & possivel registar manualmente até 1000 linhas no quadro de despesas. Caso necessite de ultrapassar este limite, preencha as despesas neste ficheiro template
Importe o ficheiro preenchido paraa area abaixo,
Selecione um ficheiro
IMPORTAR EXCEL
+  ADICIONAR 1 linha(s) F]  DUPLICAR @ APAGAR
& EXPORTAR
= Ordem T  Parceiros T CategoriaCusto T N°Contrato T DocDespesa T Descrigio T DataDocDespe.. T N°DocDespesa T NIF Fornecedo
r o r 4 r r r r r 4 r
1 1 8
ror r r r r r r r r
2 2 5]
r o r 4 r r r r r 4 r
3 3 5]
ror r r r r r r r r
4 4 S}
r o r r r r r r r r r

6 Mapa de Despesas, Utilizar estas opgdes para mexer no mapa de despesas em
sistema.
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2.5. Seccao 5: Despesas (cont.)

Em caso de Reembolso ou Saldo Final, pode descarregar o template do mapa de despesas,
preencher em excel e importar para o sistema.

O template tem de ser descarregado no proprio dia do seu preenchimento e importagdo. Tém
de ser registadas todas as linhas de despesa de uma so6 vez, ndo sendo possivel fazé-lo

faseadamente.

° Se usar o template, quando importar o ficheiro para o sistema, surge uma
mensagem de confirmacao.

Confirmar aimportacdo de dados?

Quando importar este excel, todas as linhas de despesa serdo eliminadas e sobrepostas pelas linhas que esta a importar.

- D 10

Tem a certeza que pretende continuar?

° Depois de importar o ficheiro para o sistema, tem de aguardar que este seja
processado, e ir confirmando se processo esta finalizado.

PEDIDO DE PAGAMENTO | DESPESAS X
Despesas
O processo de importacao est3 a decorrer. Clique aq L | / r se esta concluido.
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Apés finalizada a importacédo do ficheiro para o sistema, € mostrado em ecra estado da
importacao

° com sucesso, portanto sem erros

sem sucesso, portanto ficheiro contém erros de preenchimento.

° Em caso de erros de preenchimento, consultar a lista, corrigir o ficheiro e voltar a
importar para o sistema.

PEDIDO DE PAGAMENTO | DESPESAS *
Despesas
O ficheiro que fez upload contém erros. Consul{e-¢ ¢4 q LIl i

50 € possivel registar manualmente até 1000 linhas no quadro de despesas. Caso necessitd as despesas neste ficheiro template.

Importe o ficheiro preenchido para a area abaixo.

Selecione um ficheiro

Ty
| IMPORTAR EXCEL
.

)
/"

Exemplo de lista de erros de preenchimento do template. Os erros sao identificados por
° linha e por campo.

Lista de erros do Pedido n?

Linha Excel: 75

Total Imputado Doc Dlespesa: Para esta despesa, o total da soma do campo Imputado Doc Despesa deve ser
menor ou igual que o Total Doc Despesa

Linha Excel: 76

Total Imputado Doc Diespesa: Para esta despesa, o total da soma do campo Imputado Doc Despesa deve ser
menor ou igual que o Total Doc Despesa

Em caso de Saldo Final, e sempre que previsto no aviso, depois de preencher e guardar
0 o mapa de despesas, voltar ao inicio da seccao, inserir as receitas geradas com a
execucao da operacéao e voltar a guardar.

Despesas

ADICIONAR DESPESAS

Receitas:
| o¢ | g

i
' L
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Lista de campos do Mapa de Despesas

Custos Custos
Campo Como preencher . Simplificad
Reais (1)
os (2)
Campo preenchimento automatico | Por _ _
ecra: campo automatico;
Ordem
Campo numérico | Por template: inserir
. . X X
numero sequencial (exemplo:1,2,3,..).
. Campo numérico | Selecione o parceiro da
Parceiros . .
lista apresentada, se aplicavel.
Lista de op¢des | Selecione a opgédo que se
Categoria Custo aplica a despesa aprovada para a X X
Operacao.
Lista de opgoes | Selecione o numero de
N° Contrato contrato ja registado em "Contratos“ na X
Ficha de Operacéao.
Lista de opgdes | Selecione a opgéo que
Doc. Despesa se aplica ao documento de despesa ( X
fatura, nota de crédito, escritura, etc.).
Campo texto livre | Descreva o documento
Descricao da despesa. Por exemplo, “ fatura de X X
compra de materiais”.
Calendario | Coloque a data do
Data Doc.
Despesa documento da despesa, no formato X X
P dd/mm/aaaa ou dd-mm-aaaa
Campo alfanumeérico | Coloque o numero
N° Doc. Despesa | do documento da despesa. Por exemplo, o X
nimero da fatura.
NIF Fornecedor Caixa de verificagao | Selecionar para X
Estrangeiro identificar se NIF for estrangeiro.
NIF Fornecedor Campo numérico | Coloque o NIF do X
fornecedor a quem pagou a despesa.
Campo de texto livre | Insira a identificacao
Nome do
do fornecedor a que corresponde o X
Fornecedor . .
NIF inscrito.
Pais do Lista de op¢oes | Selecione o pais do X
Fornecedor fornecedor de lista apresentada.
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Lista de campos do Mapa de Despesas

Contabilisticos

referéncia dos documentos contabilisticos.

Custos
Custos . o
Campo Como preencher . Simplific
Reais (1)
ados (2)
Total Doc. Campo numérico | Coloque o valor total do X
Despesa documento da despesa.
Campo numérico | Insira o valor do IVA do
IVA Doc. o
documento de despesa (€). Se nao tiver, deve X
Despesa
colocar 0.
L . Apenas
. Campo numeérico | Insira a percentagem em
Quantidade . Custo
decimal correspondente. .
Unitario
L. . o Apenas
o Campo numeérico | Insira o custo unitario ou
Custo Unitario . Custo
montante fixo. o
Unitario
N° Auto Campo numeérico | Insira o nimero do auto X
Medicao de medicao.
Mapa de Lista de opcdes | Selecione o n® de ordem da
P . lista apresentada, como disponivel no X
Investimento . . ~
quadro financeiro da operacéo aprovada.
. Campo numérico | Inserir cédigo se
Projeto Interno P . | . . 8 X
pretender associar a atividade interna.
Lista de opgdes | Selecione a rubrica
contabilistica em que a despesa foi langada
Rubrica (pode consultar a lista de valores X
disponibilizada no campo referente ao SN
ou ao SNCP).
N° Lancamento | Campo alfanumérico | Insira o numero de X
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Lista de campos do Mapa de Despesas

Custos Custos
Campo Como preencher . Simplificado
Reais (1)
s(2)
Campo numérico | Coloque o valor
do documento de despesa que quer
Imputado Doc. associar a operacao. Por exemplo, X
Despesa pode ter uma fatura de 1000€, mas
querer apenas associar 500€ a
operacao.
Campo numérico | Coloque o valor
Elegivel Doc. elegivel do documento de despesa. X X
Despesa Pode ser o total ou s6 uma parte do
total.
Lista de opcgdes | Selecione a opgao
que se aplica a forma como a despesa
Doc. Pagamento foi pagz.a. Pode ser um extracto X
bancario, comprovativo de
transferéncia, cheque ou PAP (Pedido
de Autorizagao de Pagamento).
N° Doc. Campo alfanumeérico | Coloque o X
Pagamento numero do documento de pagamento.
Data Doc. Campo alfanumeérico | Coloque a data
Pagamento em que ocorreu o pagamento, no X
formato dd/mm/aaaa ou dd-mm-aaaa
Total Doc. Campo numérico | Coloque o valor X X
Pagamento total do documento de pagamento.
Imputado Doc Campo numeérico | Insira o valor
P ) imputado do documento de X X
Pagamento
pagamento.
Elegivel Doc. Campo numeérico | Insira o valor X X
Pagamento elegivel do documento de pagamento.

() Operagbes aprovadas em regime de custos reais.

(2 Operagbes aprovadas em regime de custos simplificados

Quando combinados os regimes de financiamento, deve também ser combinado o reporte

da despesa.
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2.5. Seccao 5: Despesas

Dicas de preenchimento template de Despesas ?

O template deve ser preenchido com rigor, garantindo que toda a
informacao importada para o sistema € valida, coerente e tecnicamente
correta.

Siga as orientacgdes abaixo:

1. Preencha todos os campos obrigatérios de acordo com as
indicagoes da tabela anterior

Campos obrigatérios sdo essenciais para que o0 sistema reconhecga
corretamente cada linha de despesa. Se ficarem em branco, o upload nao
sera validado.

2. Nao altere a formatacao, estrutura ou ordem das colunas

O template foi configurado para corresponder exatamente ao formato
esperado pelo sistema. Qualquer alteracdo — mudar colunas de lugar,
renomea-las, ou alterar formatagdo — impede o carregamento dos dados.

3. Ao copiar informacao de outros ficheiros, use sempre “Colar como
valores”

Isto evita que sejam coladas féormulas, formatagdes ocultas ou formatos
incompativeis, que podem corromper o template ou impedir o upload.

4. Introduza as datas com o formato “dd/mm/aaaa”

Ex.: 15/03/2025. Use o formato geral sempre que possivel. Formatos
diferentes (ex.: dd.mm.aaaa ou datas automaticas de outro software)
podem nao serreconhecidos.

25



2. Como submeter J S0AC
Pedidos de Pagamento? 49,00

2.6. Seccao 6: Pré-submissao

Depois de registadas as despesas, confirma a sua pré-submisséo. E gerada
ou nao a amostra para analise do pedido de pagamento. A amostra é calculada
com base num modelo de recolha, avaliagao e estimativa de probabilidade de

erro, segundo dados do beneficiario e da operacao.

Sempre que cair na amostra uma linha de despesa com contrato associado, é
necessario submeter o respetivo contrato para que seja possivel submeter o

pedido de pagamento.

Pré-submissao
Confirma que pretende terminar o Registo de Despesa prévio 3 geracdo da amostra dos compraovativos.
MNota: Ao efetuar a pré-submissio nao podera alterar/adicionar/remover informacao que introduziu nas secgoes anteriores (Operagao; IBAN; Caracterizagao; Data de Inicio e Despesas)

CONFIRMAR 9

° Selecionar pisco para confirmar registo de despesa.

° Confirmar Pré submissdo, neste momento é gerada
amostra que obriga ao carregamento de
comprovativos/anexos

0 Apos pré-submissao nao é possivel anular o pedido de pagamento
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2.7. Seccao 7: Anexos

Nesta seccao insere e nomeia os documentos comprovativos do pedidos de pagamento.

A seccao esta organizada em duas partes:

1. Comprovativos (linhas da amostra):

* Anexar apenas os documentos que comprovam as linhas de despesa que sairam na
amostra (no caso de pagamentos do tipo Adiantamento contra fatura, Regularizagao

contra fatura, Reembolso e Saldo Final com amostra).

e Cada comprovativo tem de ter uma designacao e tem de ser classificado (lista de

valores disponibilizada);

* Relativamente a amostra aleatoéria, o ficheiro em upload deve ter o nome e n.°

de ordem da respetiva despesa;

* Juntar todos os documentos relativos a uma linha (formato ZIP entre 12MB e

limite maximo 20MB) anexar por linha.

Anexos
COMPROVATIVOS

Deve anexar todos os documentos comprovativos das despesas incluidas na amostra
EntidadeAPl EntidadeComplexa.trace (1).txt §

i Arraste aqui o seu anexo. ‘\ SELECIOMAR FICHEIRD
ASSOCIAR DESPESA NOME DE COMPROVATIVO TIPO DE COMPROVATIVO FICHEIRO
Selecionar nimero de ordem b Inserir neme do documento Selecionar tipo de anexo v
EntidadeAPl.EntidadeComplexa.trace (1).bdt

Selecionar tipo de anexo
Comprovativo de Despesa

N* ORDEM NIF MIF DATADOC fvo COMPROVATIVO

FORNECEDOR DESPESA . \ Comprovativo de Pagamento PAGAMENTO
1 501970290 123456789 18-09-2024 1 2 10€

Em caso de pedidos de pagamento com registo de despesas e geragao de amostra,
o surgem ambos os quadros de Comprovativos e de Outros Anexos.
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2.7. Seccao 7: Anexos

2. Outros anexos:

* Anexar os documentos comprovativos referentes aos restantes elementos do pedido de
pagamento (que nao as linhas de despesa), como a Data de Inicio da Operacao, o
IBAN (se alterado) ou Outros (pagamentos do tipo Adiantamento Inicial ou qualquer

outro tipo de pagamento sem amostra).

* Anexar comprovativos em formato ZIP de 12MB (limite maximo 20MB); Sem caracteres

especiais na designacao do ficheiro; Caracteres especiais: €!”#$ % & /=?2@ £8{[]}

g TN kAN o
OUTROS ANEXOS
Para anexar arrastar para o picotad selecionar o ficheiro.
e
Ty

Arraste aqui o seu anexo. ( SELECIONAR FICHEIRG )
Nome do documento *

anexopp
Tipo de anexo *
[ Selecione o tipo de anexo A

Selecione o tipo de anexo \

Comprovativo Data Inicio

Comprovativo de Submissio (e (D)

Comprovativo IBAN

v Y

Em caso de pedidos de pagamento sem registo de despesas ou com registo de
despesas mas sem geracao de amostra, surge apenas o quadro de Outros
Anexos.
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2.8. Seccao 8: Resumo

2030

Ainda, para os pagamentos do tipo Adiantamento contra fatura, Regularizacdo contra fatura,

Reembolso e Saldo Final, em que houve registo de despesas, é possivel ver no final do

pedido de pagamento o seu resumo.

*  Oresumo compreende o numero total de linhas de despesa, o custo total elegivel,

o numero de linhas de despesa da amostra, o custo total elegivel da amostra, as

categorias de custo e os respetivos valores elegiveis.

Quando uma operacao é financiada na modalidade de taxa fixa, apenas aqui é visivel o seu

valor, calculado com base no montante total das despesas elegiveis e na categoria de custo

associada.

Resumo

Numero de Despesas
58

Custo Total Elegivel
52,931.08€

CATEGORIA DE CUSTO

1.0.0- Custos com pessoal
1.1.0- Pessoal afeto 4 operacdo
1.1.1- Remuneracdes com pessoal interno

1.1.8- Remuneracoes com pessoal externa

96.0.0- OCS - Taxa fixa
96.4.0- OCS - Taxa Fixa até 40% - Restantes custos elegiveis da operagdo

PARCEIRO DESIGNAGAO PARCEIRO

Numero de Despesas Amostra
3

Custo Total Elegivel na Amostra
555222€

VALOR ELEGIVEL

0.00€
0.00€

37.807.88€
0.00€

0.00€
15123.20€

VALOR ELEGIVEL

52,931.08€
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2.9. Seccao 9: Termos e Condicoes

Por fim, aceite os Termos e Condi¢oes, para submeter o pedido de
pagamento.

Termos e Condigoes
Declara:

- Que as despesas declaradas e financiadas neste pedido de pagamento nao foram nem nunca serao apresentadas a outros apoios publicos;
- Ter conhecimento das normas regionais e comunitarias que regulam o a acesso aos apoios no ambito dos FEEI e assegurar o seu cumprimento;
- Que sdo verdadeiras as informagdes constantes deste pedido de pagamento e ndo € omitida qualquer informacao solicitada.

Aceito 0
©@ Oseu pedido esta pronto para submeter
) €sta pronto para - , L SUBMETER PEDIDO
Apos submeter o pedido de pagamento ja ndo o poderd voltar a alterar ou a editar, a informacao serd enviada para validacao

‘ Depois de ler condicdes, selecionar pisco em Aceito.

e Submeter o Pedido.




3. Extrair comprovativos ‘4, 2030

3.1. Guardar/Imprimir comprovativos _ despesas

3.1.1. comprovativo de submissao _ resumo

PEDIDO DE PAGAMENTO x

OPERAGAO: AVISOS:

TIPO: REEMBOLSO
° EXPORTAR PDF

DATA DO PEDIDO: -

Operagdo ~
IBAN v
Caraterizagio v
N*ORDEM & NIF 2 N°DESPESA + DATADESPESA * TOTAL DESPESA & IMPUTADO DESPESA *
1 123456789 01009 27-12-2024 185675 € 1856,75€
1 123456789 01009 27-12-2024 1856,75€ 74270€
2 123456789 01316 27-12-2024 1B56,75€ 1856,75€
2 123456789 01316 27-12-2024 185675€ 74270€
. 27-01-2025 186275€ 186275€
Q Balcdo ‘J AAAA Comprovativode submissio de
“Fundos "= 2030 pedido de pagamento: Resumo
Resumo
Codigo do Avisa N de pedido de pagamento
e fr—— 0 Apds a submissao do pedido de
Nome de Operac3o Mantante

pagamento €& possivel a
s exportacao do resumo do pedido

‘ s o erdesinisia em PDF, canto superior direito.

Termos e Condigbes

Declara:

- Que a5 de: financiadk i 50 foram nem
apresentadas a outros apoios pablicos:

~Ter i mas regional itdrias que regulam o

FEE| & assegurar o 5eu cumprimento;

-Quessio iras as informages canstante

informagao solicitada.

' Aceito

Extraido em 13-04-2026 45 09.29:06 : 3 1
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3.1. Guardar/Imprimir comprovativos _ despesas

3.1.1. mapa de despesas _ resumo de despesas

PEDIDO DE PAGAMENTO

OPERACAO: PESSOAS-FSE+-00090600

P’RATI - Criangas e Jovens, Apoio Psil ico efou Psi

ico para Criangas e Jovens Vitimas de Violéncia Doméstica (P'RATI CJ)

Estruturas de atendimento, acompanhamento e apoio especializado a vitimas de violéncia doméstica e violéncia de género

TIPO: REEMBOLSO

DATA DO PEDIDO: -

AVISOS:PESSOAS-2023-4
69 PESSOAS
459 2030z

ovomare | oo

DATA DO ESTADO: 16-07-2025

Operacdo ~
IBAN v
Caraterizagdo v
N®ORDEM + NIF = N°DESPESA = DATADESPESA = TOTAL DESPESA + IMPUTADO DESPESA =
1 123456789 01009 27-12-2024
PEDIDO DE PAGAMENTO | DESPESAS :- EXPORTAR
= Ordem ¥ Parceiros T CategoriaCusto T N°Contrato T DocDespesa T Descrigio I
1] ; s | Ve s damebrods 2 [&) Resumo das despesas
2 2 Remuneragdes co... Remuneracdes Vencimento Psicéloga dezembro de
3 3 Remunerases co... Remuneracdes Vencimento Psicélogajaneiro de 2025 @ Des pesas detalhadas
4 4 Remuneragdes co... Remuneracdes Vencimento Psicéloga fevereiro de 2025
5 5 Remuneracoes co... Remuneracées Vencimento Psicéloga janeiro de 2025 -
3 6 Remuneragdes co... Remuneracdes Vencimento Psicéloga fevereiro de 2025 27-02-2025 01316

lai12de12itens

a Ver despesa, abre quadro submetido.

e EXPORTAR, canto superior direito (do quadro)

* Resumo despesa .xls

* Despesas Detalhadas.xls
(Para estados Validado ou Pago documento devolve | &y
campos de analise da AG)



3. Extrair comprovativos

3.1. Guardar/Imprimir comprovativos _ despesas

3.1.1. Mapa de despesas _ Resumo da despesa

\b_) Fundos
Inicio > Pedido de Pagamento

OPERACAO: AVISO:

SituagBo da operagdo:
Estado da operagao: Em Execugio

PEDIDO PAGAMENTO

Execucio ~ Montante total Pedidos 624632,23€

W REFERENCIAPP NE TIPOPEDIDG 3 MONTANTE 3 DATASUBMISSAD © ESTADG © DATADOESTADO

VALIDADO 25-02-2026 ( visuaLIZAR )

Execugso Fisica 10 10 123456789 Reembolso 5961200€ 10-11-2025

Despesas Submetidas no Pedido de Pagamento N° 911daf2c-31fe-4848-80b2-5e618fbb8e06

N° Despesa Data Despesa Total | Imputado
despesa | despesa

1 261849XXX 25-07-2025 1476 1476

1 261849XXX 772 25-07-2025 1476 295,2

2 505305XXX 170673489 06-08-2025 7042,95 60,21

2 505305XXX 170673489 06-08-2025 7042,95 301,05

3 261849XXX 771 25-07-2025 1350 1350

3 261849XXX 771 25-07-2025 1350 270
° Ficheiro extraido _ Resumo de despesas. 33
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3.1. Guardar/Imprimir comprovativos _ despesas

3.1.2. Mapa de despesas _ Detalhe da despesa

Despesas Submetidas no Pedido de Pagamento N° 10

20

. Categoria Doc .~ Data Doc N° Doc AL NIF Total Doc
Parceiros N° Contrato Descrigcao Fornecedor
Custo Despesa Despesa Despesa | Fornecedor | Despesa
Estrangeiro
Remuneragd
1 es com Remunerag Anavelose g 75025 772 Nio 123456789 1476
pessoal es jul
interno
RELACTEES Contribuigcoe
escom TSU Ana -
2 s Seguranca . 06-08-2025 170673489 Nao 123456789 7042,95
pessoal . Veloso jul
. Social
interno
Remunerago
3 es com REMURSEED| AREVEESD | o 65 o 771 Nao 123456789 1350
pessoal es SF
interno

IVA Doc

Quantidade

Unitari

Despesa

Custo

N° Auto

[} Medicao

Investimentos|Contabilistica

ND
Langcamento
Contabilistico

Despesa

Imputado Doc| Elegivel Doc

Despesa

0 0 0 0 GASTOS 41589 1476 1476
0 0 0 0 GASTOS 41757 301,05 301,05
0 0 0 0 GASTOS 41589 1350 1350
Doc N° Doc Data Doc Total Doc Im;;:)t:do Elegivel Doc| Despesa Projeto De2°:sa DesD:Za N De2°:sa
Pagamento | Pagamento | Pagamento | Pagamento Pagamento | Automatica Interno P P P

Transferéncia PED1018830

Pagamento

Elegivel Ag

s 07210 25-07-2025 1814546 1476 1476 Nao 1476 0 1476
Transferéncia SFFU202508 ;g 5505 704,95 301,05 301,05 Nao 301,05 0 301,05
Bancéria 131149
Transferéncia PED1018830 ;5005 18145,46 1350 1350 Nao 1350 0 1350

Bancéria 072-19

Doc Despesa

Doc Despesa

Doc Pagamento

Doc Despesa . ) Doc Pagamento |Doc Pagamento N| Doc Pagamento > Documento
Fundo A ElegivelN | Despesa Publica| g\ ivel A Elegivel A Imputado A ElegivelN 1) mostra Alargada
g Financiado Ag Ag g J g g P g Financiado Ag 8
0 0 0 1476 0 1476 0 Néo
0 0 0 301,05 0 301,05 0 Nao
0 0 0 1350 0 1350 0 Nao

Ficheiro extraido _ Detalhe de despesas submetidas no pedido de pagamento n° X.

NOTA: Quando pedido de pagamento no estado VALIDADO ou PAGO ficheiro

devolvido contem analise da Autoridade de Gestao
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Tabela de Controlo de Versoes

Versao

Data

Classificacao da Alteracao

Descricao da Alteracao

1.0

28/06/2024

Criagao

* Criacao do guia para Pedidos de
pagamento.

2.0

18/09/2024

Atualizacéo

* Quadro anexos
* Quadro adicionar despesas

3.0

05/11/2024

Atualizacéo

* Quadro de campos custos reais e
custos simplificados

4.0

07/02/2025

Atualizacéo

* Reformulacgao da organizacéao -
indice

5.0

26/02/2025

Atualizacéo

* Quadro de campos custos reais e
custos simplificados

6.0

26/06/2025

Atualizagao

* Campo fim de operagao

7.0

11/07/2025

Atualizacéo

* Quadro de campos custos reais e
custos simplificados
* Informacéo de anexos

8.0

23/07/2025

Atualizagéo

* Quadrodecustos reaise
simplificados

9.0

03/07/2026

Atualizacéo

* Exportacédo de comprovativo de
submisséo

* Exportacdo mapa despesa
detalhado e resumo

* Quadrode custosreaise
simplificados — alteragdo de
descricdes

* Dicas de preenchimento do
template

* Clarificagdo de secgao anexos —
amostra

Legenda

Tipificagao das alteragées: Criagao (quando o documento é produzido pela primeira vez); Corregoes

(pequenos ajustes que nao alteram o conteudo (ex.:

corregoes de texto, formatacdo ou detalhes).

Atualizagbes (alteragbes que modificam ou acrescentam conteudo, procedimentos ou informagdes

relevantes).
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