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1. 0 QUE SAO CONTRATOS?




1. O que sao Contratos?

1.1. Que Contratos devem ser registados no Balcao dos Fundos?

S6 devem ser registados os contratos celebrados ao abrigo do Coédigo dos

Contratos Publicos (CCP).

E que estejam diretamente relacionados com a execucao da operacao

cofinanciada.

Quem tem de registar (entidades adjudicantes):

* Administracao Publica Central e Local

* Entidades Publicas Independentes

» Setor Publico Empresarial

* Universidades / Instituicoes de Ensino Superior Publicas

* InstituicOes particulares com financiamento publico relevante

* Qutras entidades obrigadas pelo CCP

Nota: Entidades privadas também podem ser adjudicantes se:

* Executam operacdes cofinanciadas;
* Sao obrigadas a aplicar o CCP.

O que é obrigatdrio para as entidades adjudicantes?

1. Formalizagao: O contrato tem de ser feito por escrito, mesmo em ajuste direto ou

consulta prévia, sempre que os valores atinjam os limiares legais.

2. Publicitacao no Portal GOV.BASE: Os contratos publicos (mesmo ajustes diretos

acima dos montantes legais) devem ser publicados no Portal BASE.

* Registo no Balcao dos Fundos: Se o contrato estiver associado a uma operagao
cofinanciada, além de estar no Portal GOV.BASE, deve também ser registado no

Balcao dos Fundos.



Exemplos do que pode ser registado:

*  Empreitadas de obras publicas
* Ex.:execucdo de obras no ambito da operacgao.
* Aquisicdo de bens e equipamentos

* Ex.: compra de software, maquinas ou equipamento necessario ao
projeto.

* Prestacdo de servigos especializados

* Ex.:servigos de consultoria técnica, auditoria ou assisténcia diretamente
ligados a operacao

€ 0 que nao deve ser registado:

Nao tenham sido celebrados ao abrigo do Cddigo dos Contratos Publicos (CCP):

* Compras diretas ou informais, feitas sem procedimento legal obrigatério (sem
ajuste direto, concurso, etc.)

* Contratos com fornecedores habituais sem procedimento formal
* Acordos verbais ou informais, mesmo que com emissao de fatura
Nao estejam ligados a execucao da operacao cofinanciada:

* Servigos gerais da entidade (ex.: limpeza dos escritdrios, seguranga do edificio,
manutencao de viaturas, etc.)

* Contratacao de servigos para areas que nao fazem parte do projeto financiado
Contratos de natureza laboral ou similares:
* Contratos de trabalho (a termo, sem termo ou estagio)

* Contratos de prestacao de servigos com pessoas singulares que funcionam como
trabalhadores

* Bolsas ou subsidios atribuidos a técnicos ou investigadores

Outros casos que nao envolvem aquisicao de bens, servicos ou empreitadas:
* Parcerias institucionais sem encargos financeiros

* Acordos de colaboracdo sem componente contratual

* Atribuicao de prémios, bolsas, subsidios ou financiamentos
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1.2. Onde aceder ao registo de Contratos?

O beneficiario deve submeter os Contratos celebrados por Operacao, na pagina do

Balcao dos Fundos.

Para isso, entra no Balcao dos Fundos com as suas credenciais, acede a Conta-
Corrente, pesquisa pela Ficha de Operacao para a qual pretende registar os Contratos, e

clica no icone verde correspondente.

+*. | Cofinanciado pela
‘| unido Europeia

b) Balc&o
&/ SFundos

Os Fundos Europeus mais proximos de si.

Inicie a sua sessio:

Utilizador / Numero de identificagdo fiscal

Palavra-passe Recuperar palav

INICIAR SESSAQ

G AUTENTICACAO.GOV.PT

ACESSO.GOV.PT

Ainda ndo tem conta? Registe-se aqu

Entrar no Balcao dos Fundos com as suas credenciais

a Aceder Conta-Corrente
b

D -

ADMINISTRACAO

o( CONTA-CORRENTE

Ola, BENEFICIARIO O inha
° @ Fundos

O seu titimo acesso foi a 20-06-2024 ps 10:38),,

) Resumo £ Mensagens
x
9 Conta-corrente
Numero de Operagdes Apresentadas 29 6 3 0 0
Em Submetida: Aprovadas Em Execucdo Concluidas
Apoio Total x
1234500€ Ultimas Alteracoes RETRRSRE
Solicitado 4 Decisi
—



Acesso Gov Simulado

. g o
()] qCDNTA-CORRENTE ENTIORDE ADMINSTRAGHO asw Q o

€ Dashboard > Conta-Corrente

& Conta-Corrente

Cédigo do Aviso Cédigo da Operagio Designagdo da Operagdo Estado
Cadigo do Aviso \ ‘ Cadigo da Operacdo ‘ ‘ Designacdo da Operacdo ‘ ‘ 1 selecionado x
LIMPAR PESQUISA GUARDAR PESQUISA
CODIGODOAVISO = CODIGODAOPERACAO *  DESIGNAGAO DAOPERACAO + ESTADO ©  APOIOSOLICITADO +  APOIOAPROVADO *  APOIOVALIDADO | APOIOPAGO 3
4 [ \
PESSOAS-2023-4 PESSOAS-FSE+-00094500 UNIDAS - Rede Intermunicipal de Apoio 4 ... EmExecucio 0,00€ 166539.25€ 18586556 € 92 932.72’ ﬁ
\ )
\ /
Registosde 13 1(Total 1) 10 v Registos por pagina e
° Procurar Operacao
° Aceder a Ficha de Operacao
BO ‘ C@O PORTUGAL
b) “Fundos !"'2030
Situacdo da operacao
Estado da operagédo
Inicio INICIO
= NuUmero de interacdes recentes
Operacio v ¢
0 0 0 Ultimo acesso
~ Alteracoes Por validar Aprovadas 23JUN 2024
Execucao v submetidas

Ultimas interacées

Data dainteracao
23 JUN 2024 23:01
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2.0 QUE DEVE SABER ANTES DE
REGISTAR CONTRATOS?




2. O que deve saber antes de registar Contratos?

2.1. Pressupostos fundamentais

O processo de registo envolve o preenchimento de cinco secgoes:
* Operacéo
* Contratos
* Registar Contrato
* Anexos

* Termos e Condicdes

O preenchimento pode ser feito por fases e guardado, nao precisa de ser feito de uma sé

vez e submetido.

* Pode exportar a lista de contratos da operacao.

* Pode eliminar ou editar contratos no estado “em preenchimento”.

Assim que o contrato passar aos estados “registado” ou “submetido” deixa de ser possivel

editar ou eliminar.

AVISOS CONTA-CORRENTE  ENTIDADES ADMINISTRACAO ! ﬂ DESIGNACAO Do BENEFICIARIO

DESIGNAGAO DO PERFIL
\l?) Fundos !‘"2030
OPERACAO:

Situacdo da operacdo: -

Estadodaoperacdo:  Suybmetida

Inicio
CONTRATOS
Operacao e
Novo contrato
Execucdo N .

Contratos

Pedido Pagamento

LISTA DE CONTRATOS

# INICIAR

Exportar

‘ CONT\ NUAR ‘

( \/ISUAL\ZAR

No caso de Operagcoes em Custos Simplificados, devem ser registados os Contratos

associados, desde que superiores aos limiares das Diretivas Comunitarias.

A—/



2. O que deve saber antes de registar Contratos?

2.1. Pressupostos fundamentais

S6 pode registar contratos no Balcdo dos Fundos quando a operagao estiver no estado
"submetida". O registo dos contratos deve ser feito antes de submeter o pedido de
pagamento, pois é com base nos contratos registados que sera preenchido o quadro das
despesas da operagao, sendo necessario registar os contratos para poder associar as

despesas ao respetivo contrato.

Os Contratos podem ser preenchidos por utilizadores com o perfil:

e “Técnico Interno”
e “Técnico Externo”

* “Super-Utilizador”.

Mas a submissao do registo s pode ser feita pelo perfil “Super-Utilizador”.

-

DESIGNACAO DO BENEFICIARIO
PT2030 ~ AVISOS CONTA-CORRENTE  ENTIDADES ADMINISTRACAO v
- i ° DESIGNAGAO DO PERFIL
\b) Fundos !‘"2030 |
OPERACAO:
Situacao da operacao: -

Estado daoperacdo:, Submetida

i | F

Inicio CONTRATOS

Operacéo Novo contrato

# INICIAR

ara
Execucdo Tera

Contratos

Pedido Pagamento
[ S

( CONTINUAR )
LISTA DE CONTRATOS ;j,—,—ii\
( visuALIZAR )

-
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2. O que deve saber antes de registar Contratos?

Antes de criar um novo registo, confirme se o contrato ja se encontra registado no

Balcdo dos Fundos.

. Se o contrato for utilizado apenas num programa, selecione a opgao
“Contrato ja registado no Balcao dos Fundos”, procure o contrato e utilize o

registo existente.

. Se o mesmo contrato for utilizado em varios programas, deve existir um
registo em cada programa. Utilize o registo correspondente ao programa da

operacao.
. Se o contrato ainda nao estiver registado no programa, crie um novo registo.

1. O mesmo contrato pode existir em varios programas, mas tera um codigo

diferente em cada um.
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2.2, Seccoes do registo de Contratos

Inicio
CONTRATOS
Operacao ~
Novo contrato
Execucdo . :arf resisar um contratoutize o botda Triciar.
Contratos Caigo Contrato — _— .
S - Selecione o estado do contrato o m

| Exportar )
Operacao .
Contratos _
Registar Contrato . °
Anexas .
Termos e Condigdes .

* Operagao

* Contratos

* Registar Contrato

* Anexos

* Termos e Condigdes

O preenchimento pode ser feito por fases e guardado, nao precisa de ser feito de uma sé vez

e submetido.

2.3. Estados do registo de Contratos

O processo de registo envolve o preenchimento de cinco secgoes:

CONTRATOS

l

Novo contrato
Para registar um contrato utilize o botio Iniciar.
Tera formulirio dos dados necessdr ato.
Cadigo Contrato Namero Contrato Tipo Contrato Designagao Estado
Selecione o tipo do contrato ~ Selecione o estado do contrato
Selecione o estado do contrato
Em Preenchimento
CODIGO CONTRATD NOMERO CONTRATD TIPO.CONTRATD DESIGNACAD DATAINICIO DATACONCLUSAO ESTADO Submetido
-CNT-00052 1 Aquisicio de servigos Ajuste Direto n® 1/2022 29-12-2022 29-12-2025 SUBMETIDO .
validado
~CNT-10754 Outroe
Em atualizacdo
1a2de 2itens
Invalido
Anulado

Registado




Estado

Permissoes

Notas / transicoes relevantes

Em
preenchimento

Anulado

Registado

Submetido

Editar
livremente os
dados do
contrato

Em regra,
consulta (sem
edicao direta)

Em regra,
consulta (sem
edicao direta)

Em regra,
consulta (sem
edigao direta)

O que significa: O contrato estd a ser elaborado ou editado
pelo beneficiario no Balcao dos Fundos. Ainda nao foi
enviado para a Autoridade de Gestéo (AG).

Acao do beneficiario: Pode continuar a editar o contrato,
guardar as alteragdes, ou submeté-lo, ou anula-lo.

O que significa: O contrato anulado pelo beneficiario no
Balcao dos Fundos. Ainda nao foi enviado para a Autoridade
de Gestao (AG).

Acao do beneficiario: o beneficiario ndo pode editar o
contrato neste estado. Apenas pode consulta-lo

O que significa: O beneficiario guardou o contrato, mas
ainda ndo o submeteu formalmente & AG. E um estado
intermédio de gravacgéo.

Acao do beneficiario: Pode continuar a editar o contrato
(normalmente passando de volta para "Em preenchimento"
para fazer edigoes), ou submeté-lo.

O que significa: O contrato foi formalmente enviado pelo
beneficidrio para a AG e estd aguardar a andlise ou
validagao por parte da AG.

Acao do beneficiario: Normalmente, o beneficiario néao
pode editar o contrato neste estado. Apenas pode consulta-
lo. Pode ser necessario aguardar um parecer da AG.

2.4. Relacgao entre Contratos e Pedidos de Pagamento:

* Um Contrato tem de estar Registado para que fique disponivel no Pedido de

Pagamento.

» Para contrato que esta associado a linhas de despesa que saem na amostra, tém de

ser carregados os Anexos e submetido o contrato registado.

* O Pedido de pagamento s6 pode ser submetido com os documentos obrigatérios

anexados ao contrato e com o contrato submetido.

* Para que um contrato possa ser associado a um pedido de pagamento tem de estar

num dos estados seguintes:

¢ Submetido
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3. COMO REGISTAR CONTRATOS?




3. Como registar Contratos? ‘ 20
<« -

Para fazer o registo de Contratos, entra na Ficha de Operacao e clica no separador
Execucgao > Contratos. Aqui, clica em Iniciar. Deve preencher as varias secgoes do registo
de forma sequencial, passando a proxima fase apenas depois de guardada a anterior. Nao é

necessario preencher tudo de uma sé vez, pode guardar e sair.

OPERACAO:
Situacdo da operacdo:
Estado da operagdo: Aceite pela Entidade
e CONTRATOS
Operacao e
Novo contrato ~
o Pararegistar tm contrato utitzs o ot 3o idir # INICIAR
- Tera acesso ao formulario para recolha dos dados necessarios ao registo do contrato.
Contratos . D
Exportar
Operacio il
Contratos Ad
Registar Contrato i
Anexos v
Termos e Condigdes v

3.1. Operacao

O registo de Contratos inicia com a identificacao das entidades beneficiarias.
Pode selecionar mais do que uma operacéao, da lista apresentada.

® Operacio criada com sucesso.

Operacao

Beneficiarios

Selecione o beneficidrio para o qual pretende apresentar documentacio.

NIF Nome Entidade Adjudicante Unidade Organizacional

@ Beneficiario . I

CANCELAR GUARDAR

15



3.2. Contratos

Existem trés formas de inserir o registo dos contratos:

* Inserir o Contrato de raiz, preenchendo manualmente todos os campos;

» Selecionar o Contrato a partir do IMPIC, sendo preenchidos os campos

automaticamente;

* Selecionar o Contrato a partir do Balcao, quando ja tenha sido registado noutra

operacao do PT2030, sendo preenchidos os campos automaticamente.

Caso selecione o Contrato a partir do IMPIC ou a partir do Balcao, reveja os campos

preenchidos automaticamente, pode haver campos sem informacdo e ser necessario

inseri-los ou pode haver campos com informacgao necessaria de alterar. Num contrato

associado a varias operacoes, todas as alteracoes efetuadas no contrato tem impacto nas

operacdes que lhe estdo associadas.

Contratos

Caracterizacao Contrato

[

Pretende criar um novo contrato a partir de um contrato IMPIC?

o Sim

Pretende criar um novo contrato a partir de um contral Nao

Sim

o Nao

Cdédigo Contrato IMPIC

Selecione um cédigo contrato IMPIC

Pretende associar contrato ja existente no Balcao?

Sim

O nao

Cédigo Contrato
Namero

Tipo Contrato

Selecione um Tipo Contrato

Designacao
Descrigao

Ciélculo de Investimento
Selecione um Calculo de Investimento

Procedimento de Contratacao

Selecione um Procedimento de Contratacdo

Pretende associar contrato ja existente no Balcao?
o Sim

Nao
Cadigo Contrato

Selecione um cédigo contrato
Cédigo Contrato IMPIC
Estado Contrato Data Estado

v 12-08-2024

Data Inicio Data Conclusao

GUARDAR

GUARDAR

P
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Contratos
Caracterizagao Contrato
Valor base (s/IVA) Valor Adjudicagao (s/IVA)
€ €
Revisao de Precos IVA Valor Total (c/IVA)
€ ‘ € €
Data Autorizagao Data Publica¢do (JOUE) Data Publicagio (Base.Gov)
x x x
Data Adjudicagao Data Auto Consignacao Data Visto Tribunal Contas
x x ‘ ‘ x
Data Publicacdo DR
| x
Ref Jornal
Vi
Fornecedores
ADICIONAR FORNECEDORES
CONTRATO | FORNECEDORES x
(REMOVER LINHA(S) lﬁl) (ADICIONAR LINHA '|'>
|
= | NIF T Designagdo T Estrangeiro 7 Pais T
=] v

1itens

GUARDARE SAIR

Selecionar adicionar fornecedores

Adicionar ou remover linhas

Inserir dados dos fornecedores

O quadro dos fornecedores é de preenchimento obrigatdrio. Caso selecione o
Contrato a partir do IMPIC ou a partir do Balcao, e a informacao esteja carregada, este
qguadro é preenchido automaticamente.




Lista de Campos da Caracterizagao do Contrato

Campo

Como preencher

Caodigo do Contrato *

Campo alfanumérico, gerado automaticamente no final do
registo. Este codigo é identificador do Contrato no Mapa de
Despesas, no dmbito do Pedido de Pagamento

Cddigo do Contrato
IMPIC

Campo de preenchimento automatico, com o niumero de registo
que consta na Base.Gov., no caso do Contrato ser registado a
partir do IMPIC.

Numero *

Campo alfanumeérico. Inserir um cédigo a escolha, identificador
do Contrato para o beneficiario. Serve de organizagao pessoal.

Estado Contrato *

Campo de preenchimento automatico. Indica o estado do registo
do Contrato: Em preenchimento, Registado, Submetido, Validado,
Em actualizacao, Invalido e Anulado.

Data Estado *

Campo de preenchimento automatico. Data de alteragao para o
estado atual do registo do Contrato.

Tipo Contrato *

Lista de opcoes. Seleccionar o tipo de Contrato celebrado de
acordo com a sua finalidade.

Data Inicio *

Calendario. Seleccionar a data de entrada em vigor do Contrato
(prevista ou efetiva). Tem de ser igual ou posterior a data de
Adjudicacao.

Data Conclusao *

Calendario. Seleccionar a data de cessacao do Contrato.

Designacao *

Campo de texto livre. Atribuir um titulo/nome ao procedimento
de contratacéo.

Descricao *

Campo de texto livre. Inserir uma breve exposicao do objeto
Contrato.

Calculo Investimento *

Lista de opcoes. Indicar a base de calculo para apuramento dos
montantes que sao inscritos do Contrato.

Procedimento de
Contratacdo *

Lista de opgoes. Seleccionar o processo formal utilizado para a
celebracao do Contrato.

Valor base (s/IVA) *

Campo numérico. Inserir valor sem IVA pelo qual foi lancado o
procedimento de contratacéao.
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Lista de Campos da Caracterizagao do Contrato

Campo

Como preencher

Valor adjudicacéo
(s/IVA) *

Campo numérico. Inserir valor sem IVA do montante pelo qual o
Contrato foi adjudicado, apds procedimento de contratacao.

Revisao de Precos

Campo numérico. Inserir valor sem IVA da variagao dos custos
contratualizados, fruto da flutuacéo dos precos.

IVA

Campo numérico. Inserir valor do IVA.

Valor Total (c/IVA)

Campo de preenchimento automatico. Considera: Valor
Adjudicacao (s/IVA) + IVA + Revisao Precos.

Data Autorizacao *

Calendario. Selecionar a data de autorizagao da contratagao.
Tem de ser anterior ou igual a Data de Adjudicacao.

Data Publicacao
(JOUE)

Calendario. Selecionar a data de publicacao no Jornal Oficial da
Uniao Europeia (JOUE)

Data Publicacao

Calendario. Selecionar a data de publicagao na Base.GOV

(Base.Gov)

Data Adjudicacéo Calendario. Selecionar a data de adjudicacao do Contrato.
Calendario. Selecionar a data do inicio dos trabalhos

Data Auto contratualizados, se o fornecimento respeitar Empreitada de

Consignacao

Obras Publicas ou Concessao de Obras Publicas. Tem de
ser posterior ou igual a Data de Adjudicacao.

Data Visto Tribunal
Contas

Calendario. Selecionar a data do visto do Tribunal de Contas.
Tem de ser posterior ou igual a Data de Adjudicacao.

Data Publicagdo DR

Calendario. Selecionar a data de publicagdo em Diario da
Républica.

Ref Jornal

Campo de texto livre. Inserir a referéncia do Orgéo de
Comunicacao Social em que foi publicado o Contrato.

Justificacao

Campo de texto com 300 carateres que permita a identificacao
no 6rgao de comunicagao social onde foi publicitado o contrato.

* Campos de preenchimento obrigatério. Os campos nao assinalados sao preenchidos
conforme o tipo de Contrato.
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Lista de Campos dos Fornecedores ()

Campo Como preencher

NIF * Campo numérico. Inserir NIF de fornecedor do Contrato.

Campo de texto livre. Inserir a denominacao do fornecedor. Deve

Designacéo . . L
ser introduzida a denominacao completa e por extenso.

Campo de sinalizacéo. Sinalizar no caso do fornecedor ser de

Estrangeiro , .
um pais estrangeiro.

Pais * Lista de opgdes. Selecionar o pais do fornecedor.

* Campos de preenchimento obrigatério.

(W E obrigatério inserir pelo menos um Fornecedor.

Quando o contrato for registado no IMPIC e o registo for guardado com sucesso,
serdo gerados links para os documentos no final da seccéao.

Esses documentos devem ser descarregados e depois submetidos na sec¢ao
Anexos para completar o processo.

O preenchimento dos campos deve ser feito de acordo com o procedimento de
contratagio associado. E fundamental que a informac&o seja sempre verificada

° com os dados corretos. Em caso de duvida, confirme junto da entidade gestora
responsavel pela operacao, garantindo que todas as especificidades do contrato
sejam corretamente registadas.

Apds preencher os dados do contrato e fornecedores, clique em "Guardar". A
mensagem "Guardado com sucesso" aparecera apenas se todos 0s campos

obrigatdrios estiverem preenchidos.
O contrato serd marcado como "registado" e estara disponivel para associar as
despesas no pedido de pagamento.

20




%2030

Uma vez guardado o contrato com sucesso, € necessario confirmar o seu registo. Depois
de confirmado, o contrato passa ao estado Registado e continua de ser possivel editar.

3.3. Registar Contrato

Registar Contrato .
Confirma que pretende terminar o Registo de Contrato.
Nota: Ao efetuar o registo do contrato ndo podera alterar/adicionar/remover informacao que introduziu nas sec¢bes anteriores
(Beneficidrios; Caracterizacdo Contrato). Garanta que guardou todas as alteragdes na caracterizacdo do contrato.
_ o CONFIRMAR
® O contrato encontra-se no estado Registado com o cédigo

-CNT-10754

3.4. Anexos

Conforme o tipo de Contrato registado, sdo automaticamente identificados quais os anexos
a submeter. Para anexar documentos, clique no botao Selecionar Ficheiro. Em seguida,
selecione o tipo de documento, da lista de documentos a anexar, € insira a designhagao que
pretende dar ao documento. S6 é possivel anexar um ficheiro por linha, e em formato ZIP
(Preferencialmente até ao maximo de 10MB). Os documentos anexados podem ser

eliminados.

Anexos
Documentos
. 4
Arraste aqul o seu anexo. | SELECIONAR FICHEIRO )
o )
TIPO DATA OBRIGATORIO DESIGNAGAO
Decisao de Autorizagao para Abertura do Procedimento e da realizacao da despesa - Art® 36° do CCP - v
Contrato - Art? 94°a 96° do CCP - v
Documentos de habilitagdo do adjudicatério - Art® 81° do CCP - v
y

TIPO DESIGNACAO FICHEIRD
Selecionar tipo documento w nserir nome da documents Contratos_Decisio de Autorizacso.doox

Q. Selecionar tipo de documento
Outros

Prontincias dos concorrentes
Proposta(s) do(s) concorrente(s)

Publicagao no portal Base.Gov do contrato efetuado ao abrigo de procedimento por ajuste dir...
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Relatério final- Art.° 124° do CCP



3.5. Termos e Condicoes

030

Uma vez aceites os Termos e Condigdes, o registo do Contrato pode ser submetido.

Termos e CondicGes ~

Ao submeter o contrato, declara:

* Conhecimento das Regras: Que conhece as regras e regulamentos que controlam o acesso aos apoios no ambito dos FEEl e
compromete-se a cumpri-las corretamente.

s \Veracidade das Informagdes: Que todas as informacoes fornecidas sao verdadeiras, completas e atualizadas, sendo responsavel
pelos dados apresentados.

s Transparéncia na Informacéo: Que ndo omitiu qualquer informacéo solicitada, garantindo que todos os detalhes e documentos sdo
claros e completos

Confirmo que cumpro os termos acima

@ O seu contrato esta pronto para submeter
Apés submeter o contrato j& ndo o podera voltar a alterar ou a editar, a informacéo sera enviada para (EAU=LY 3124 Z30] (0]

validacao

3.6. Consultar e Anular

Todos os contratos inseridos ficam disponiveis para consulta no ecra apresentado abaixo. Nesta pagina é
possivel:

* Visualizar contratos em todos os estados;
* Continuar ou anular um contrato que se encontra em preenchimento;
* Continuar ou visualizar um contrato registado;

* Apenas visualizar um contrato submetido e estados seguintes.

Os contratos que estejam em atualizagdo permitem regressar ao estado “Em preenchimento”, possibilitando a
continuagao da sua edigao, de acordo com as regras definidas no quadro de estados.

v
i}
< AJUDA
CONTRATOS
Fondos
Novo contrato
Para registar um contrato utilize o botao ‘'Iniciar’ # INICIAR
Tera acesso ao formulario para recolha dos dados necessérios ao registo do contrato.
Cédigo Contrato Namero Contrato Tipo Contrato Designacdo Estado
Selecione o tipo do contrato v Selecione o estado do contrato v
LIMPAR PESQUISA PESQUISAR
Exportar @
CODIGO CONTRATO NUMERO CONTRATO TIPO CONTRATO DESIGNACAO DATAINICIO DATA CONCLUSAQ ESTADO
EM PREENCHIMENTO CONTINUAR VISUALIZAR | m
PESSOAS-CNT- Aquisicao de Auste %
-CNT- uisi
1 ) Direton® 29-12:2022 29-12-2025  susmemioo VISUALIZAR
00052 servicos Citntiitt

1/2022

PESSOAS-CNT- \
s Outros - - REGISTADO | CONTINUAR VISUALIZAR







Tabela de Controlo de Versoes

Versao | Data Classificacao da Alteracao Descricao da Alteracao

* O que sao contratos?

* O quedevesaberantesde
registar contratos?

* 3. Como registar contratos?

1.0 20/09/2024 Criacéo

2.0 05/11/2024 Atualizagao * Dicas e Boas praticas

3.0 16/04/2025 Atualizagao » Estados dos Contratos

* Entidades adjudicantes
4.0 29/10/2025 Atualizagao * Tipode contratos que devem ser
registados

* Atualizagdo meio de
autenticagao

5.0 03/09/2026 Atualizagéo * NO©Contratos/Programa

» Estados dos Contratos

* Consultar e anular contrato

Legenda

Tipificacao das alteracoes: Criagdo (quando o documento é produzido pela primeira vez); Corregcoes
(pequenos ajustes que nao alteram o conteudo (ex.: corregbes de texto, formatagdo ou detalhes).
Atualizacdes (alteragbes que modificam ou acrescentam conteudo, procedimentos ou informagdes
relevantes).




	Capa
	Diapositivo 0

	Ficha Técnica
	Diapositivo 1

	Índice
	Diapositivo 2

	1. O que são contratos?
	Diapositivo 3

	1. O que são contratos? e 1.1. Que contratos devem ser registados?
	Diapositivo 4
	Diapositivo 5

	1.2 Onde aceder aos contratos?
	Diapositivo 6

	1.2 Onde aceder aos contratos?
	Diapositivo 7

	2. O que deve saber antes de registar contratos?
	Diapositivo 8

	2.1. Pressupostos fundamentais
	Diapositivo 9
	Diapositivo 10
	Diapositivo 11

	2.2 Secções do registo de contratos e 2.3. Estados do registo de contratos
	Diapositivo 12

	2.4. Relação entre contratos e pedidos de pagamento
	Diapositivo 13

	3. Como registar contratos?
	Diapositivo 14

	3.1. Operação
	Diapositivo 15

	3.2. Contratos (caracterização)
	Diapositivo 16

	3.2. Contratos (caracterização e fornecedores)
	Diapositivo 17

	3.2. Contratos (lista de campos)
	Diapositivo 18

	3.2. Contratos (lista de campos)
	Diapositivo 19

	3.2. Contratos (lista de campos)
	Diapositivo 20

	3.3. Registar Contrato e 3.4. Anexos
	Diapositivo 21

	3.5. Termos e Condições
	Diapositivo 22
	Diapositivo 23

	Tabela de Controlo de Versões
	Diapositivo 24


